MANISA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI HUKUK MUSAVIRLIGI
TESKILAT GOREV VE CALISMA YONETMELIK TASLAGI

BIRINCI BOLUM
Amac¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Manisa Biiyiliksehir Belediyesi Hukuk
Miisavirliginin, teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gérev, yetki, calisma usul ve esaslarini
belirleyerek, hukuk hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; Manisa Biiyiiksehir Belediye Baskanligi Hukuk
Miisavirliginin; Biiyiiksehir Belediyesi adina yargi mercilerinde dava ikame edilmesi,
Belediyeye karsi acilmis davalarda Belediye’nin savunulmasi, Biiyiiksehir Belediyesi adina
icra takibi yapilmasi, Belediyeye karsi acilan icra takiplerinin yiiriitiilmesi, hukuki miitalaa
hazirlanmasi ile ilgili esas ve usuller ile ayrica Hukuk Miisavirliginin teskilat yapisi ve bu
yapida yer alanlarin gorev ve yetkileri ile ilgili esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunun 15
inci maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi, 10/07/2004 tarihli 5216 sayili Biiyliksehir
Belediye Kanunu, 26/09/2011 tarihli ve 659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu
Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Kanun
Hikmiinde Kararnamenin 9 uncu. 10 uncu, 11 inci ve 14 iincii maddeleri ile 25/06/2016
tarihli ve 2012/3327 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile ¢ikarilan Vekalet Ucretlerinin
Dagitimina Dair Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelige dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) 1. Hukuk Misaviri: Manisa Bliyiiksehir Belediye Baskanligi Hukuk Miisavirliginin
en list yoneticisini,

b) Arsiv Gorevlisi: Hukuk Miisavirliginin arsiv islemlerini yiiriiten gorevli personelini,

€) Avukat: Bagkanin verdigi vekdletnameye istinaden belediyenin taraf oldugu dava ve
icra takiplerini yiirliten ve ydnetmelikte belirlenen diger hizmetleri ifa eden kadrolu ve
sozlesmeli avukatlari,

¢) Baskan: Manisa Biiyliksehir Belediye Baskanini,

d) Belediye Enciimeni: Manisa Biiyiiksehir Belediye Enciimenini

e) Belediye Meclisi: Manisa Biiyliksehir Belediye Meclisini

f) Biyiiksehir Belediyesi: Manisa Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

g) Evrak Kayit Gorevlisi: Hukuk Misavirliginin evrak kayit islemlerini yiiriten gorevli
personelini,

g) Evrak Takip Gorevlisi: Hukuk Miisavirliginin dava dosyalar1 ve diger yazigmalarini
yiirliten gorevli personelini,

h) Genel Sekreter: Manisa Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,



1) Hukuk Miisaviri: Manisa Biiyiiksehir Belediye Baskanligi Hukuk Miisavirliginin 1.
Hukuk Miisavirinden sonraki en iist yoneticisini,

i) Icra Takip Gorevlisi: Hukuk Miisavirliginin icra takip ve yazismalarini yiiriiten
gorevli personelini,

k) lidari Isler Miidiirii: Hukuk Miisavirligi hukuk, icra ve idari isler servislerinin
midirini,

I) Ilge Belediyesi: Manisa Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 icinde kalan ilge
belediyesini,

m) Misavirlik/Hukuk Miisavirligi: Manisa Biiyliksehir Belediye Baskanligi Hukuk
Miisavirligini,

n) Personel: Manisa Biiyiiksehir Belediye Baskanligi 1.Hukuk Miisavirliginde gorevli
Belediyenin tiim memur, ig¢i ve sézlesmeli personelini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat yapisi
MADDE 5- (1) Hukuk Miisavirligi teskilati, I. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri,
Avukatlar, Miidiir, Sef, memur ve diger personelden olusur.
(2) Hukuk Miisavirligi yeteri kadar sube midiirliigiinden olusur.
(3) Sube Miidiirliiklerinde yeteri kadar seflik ve servis bulunur.
(4) Sube Midirliiklerinin ve Sube Miudirliigiine bagl sefliklerin kurulmasi, sayisi, ismi
ve gorevlerinin tespiti i¢in Bagskandan onay alinir.

Hukuk Miisavirliginin gorevleri

MADDE 6- (1) Hukuk Miisavirligi; Biiyliksehir Belediyesinin hak ve menfaatlerini
ilgilendiren icra takip islemlerini, adli ve idari yargi merciileri ile uluslararasi hakem
heyetlerindeki dava takibini, Miisavirligin gorevlerine iliskin idari ve mali islemlerini yapar.
Bu kapsamda; Biiyiiksehir Belediyesi adina yargi mercileri ile ulusal ve uluslararast hakem
heyeti nezdinde dava ikamesi, Belediyeye karsi ac¢ilmis davalarda Belediyenin savunulmasi,
davalarin takibi ve neticelendirilmesi, Biiyiiksehir Belediyesi adina icra takibi yapilmasi,
Belediyeye karsi agilan icra takiplerinin ilgili merciilerde hukuki islemlerinin takibi, ilgili
birimlerine intikal ettirilmesi ve neticelendirilmesi, islenen bir su¢ nedeni ile gerektiginde
su¢ duyurusunda bulunulmasi, Belediyenin zarar goérme ihtimalinin bulundugu ceza
davalarina miidahil olunmasi, takip edilmesi ve sonu¢landirilmasi, hukuki bakimdan
tereddiitlii olan konularda idarelerine istigsari mahiyette hukuki miitalaa (goriis) verilmesi,
Hukuk Miisavirligi’nin gorevleriyle ilgili konulardaki tebligatin alinmasi, ilgili birimlere
tevdiinin saglamasi, tebligata konu is ve islemlerin icra edilmesi, dava ve icra dosyalar: ile
diger yazigsma dosyalarinin tanzim edilmesi, bunlara iliskin elektronik ortamda ve
gerektiginde yazili olarak kayitlarinin tutulmasi, yasa ve yoOnetmelik geregi ilgili
komisyonlara ve Bagkanlik Makaminca gerekli goriilen toplantilara istirak edilmesi, dava ve
icra takipleri ile diger adli faaliyetlere ( durusma, kesif, murafaa, haciz v.s. ) iliskin yillik
calisma raporunun diizenlenmek sureti ile Baskanlik Makamina sunulmasi gdrevlerinin
yaninda Baskanlik Makaminca ve mevzuatla kendisine verilecek diger gorevleri de yapar.



a) lIcra islerine iligkin gorevler;

1) Biiyiiksehir Belediyesi adina icra takibi yapilmasi ve neticelendirilmesini,

2) Biiyiiksehir Belediyesine karsi agilan icra takipleri ile ilgili olarak gerekli yasal
islemlerin yerine getirilmesini, gereginin ifas1 i¢in ilgili birimlerine intikal ettirilmesini ve
neticelendirilmesini,

3) icra dosyalarinin tanzimini ve bunlara iliskin kayitlarin tutulmasini,

4) Acilmis ve agilacak icra takipleriyle ilgili har¢ ve masraflarin ilgili mercilerde
sarfini,

5) Icra Miidiirliiklerince Biiyiiksehir Belediyesi hesaplarina aktarilan alacaklarin Mali
Hizmetler Daire Baskanlig1 ile koordinasyon tesis edilerek ilgili biitce tertiplerine
aktarilmasini,

6) Icra takiplerine iliskin yillik ¢alisma raporu diizenleyerek Baskanlik Makamina
sunulmasini,

7) lcra takiplerine iliskin dosya ve belgelerin saghikli ve diizenli bir sekilde
arsivlenmesini,

8) Baskanlik makaminca ve mevzuatla kendisine verilecek diger gorevleri,

kapsar.

b) Dava islerine iliskin gorevler;

1) Biiyiikksehir Belediyesi adina yargi mercileri ile ulusal ve uluslararasi hakem heyeti
nezdinde dava ikame edilmesi, gerektiginde su¢ duyurusunda bulunulmasini,

2) Biiyiiksehir Belediyesine karst acilmis davalarda Belediyenin savunulmasi,
davalarin takibi ve neticelendirilmesini,

3) Belediyenin zarar gérme ihtimalinin bulundugu ceza davalarina miidahil olunmasi,
takibi ve neticelendirilmesini,

4) Hukuki bakimdan tereddiitlii konularda Daire Baskanliklarina istisari mahiyette
hukuki miutalaa verilmesini,

5) Hukuk Misavirliginin gorevleriyle ilgili konularda adli merciiler ve noterler
tarafindan gonderilen tebligatlarin ilgili birimlere gonderilmesinin saglanmasi, tebligata
konu is ve islemlerden Hukuk Miisavirligini ilgilendiren hususlarla ilgili islemlerin icrasini,

6) Dava ve hazirlik dosyalarinin tanzimini, bunlara iligskin kayitlarin tutulmasini,

7) Dava ve diger muhakemat hizmetlerine iliskin yillik ¢alisma raporunun
diizenlenerek Baskanlik Makamina sunulmasini,

8) Baskanlik Makaminca ve mevzuatla kendisine verilecek diger gorevleri,

kapsar.

c) idari ve mali hizmetlere iliskin gorevler;

1) Yasa, yoOnetmelik ve Baskanlik Makami talimatlar1 uyarinca gerekli goriilen
toplantilara istirak edilmesini,

2) Takip edilen dava ve icra takip dosyalari ile diger hazirlik ve yazisma dosyalarinin
tanzimi, kayitlarinin tutulmasi ile gerekli yazismalarin yapilmasini,

3) 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu ve ilgili mevzuat uyarinca Hukuk
Miisavirligine iliskin gorevlerin yapilmasi ve yetkilerin kullanilmasinzi,

4) Acgilan ve agilacak davalar ve icra takip dosyalar1 ile yargisal is ve islemler igin
Belediye biitcesinin mahkeme har¢ ve giderleri tertibinden avans ¢ekilmesi, ¢ekilen avansin
ait oldugu mercilerde sarf edilmesi, sarf belgeleri ile birlikte siiresi igerisinde Mali
Hizmetler Dairesi Bagkanligi uhdesinde kapatilmasini,



5) Hukuk Miisavirligi y1llik biit¢e taslaginin hazirlanmasini,

6) Icra Miidiirliiklerince Biiyiiksehir Belediyesi hesaplarina aktarilan alacaklarin Mali
Hizmetler Daire Baskanligi ile koordinasyon tesis edilerek ilgili biitge tertiplerine
aktarilmasini,

7) 2004 yilinda Analitik Biitge siniflandirilmasina gec¢ilmis olmasi1 esas alinarak
Mahkeme kararlar1 veya icra takipleri nedeni ile yapilacak tim odemelerin ilgili Daire
Baskanliklarinca yerine getirilmesi safhasinda gerekli koordinasyonun saglanmasini,

8) Belediye bakimindan dava ve icra takibi agilmasinda maddi ve hukuki yarar
bulunmayan hallerde; ihtilaflarin sulhen halli konusunda goriis bildirilmesini,

9) Miisavirligin hizmetleri i¢in gerekli olan kirtasiye, demirbas ve diger ihtiyaglarinin
karsilanmasinin saglanmasini,

10) Misavirlik personelinin 6zliikk dosyalarinin tanzimi, izin, rapor, goérevlendirme v.s.
is ve islemlerin icrasini,
11) Baskanlik Makaminca ve mevzuatla kendisine verilecek diger gérevleri,
kapsar.

I. Hukuk Miisavirinin, gorev, yetki ve sorumluluklari:

MADDE 7- (1) I. Hukuk Miisaviri;

a) Hukuk Miisavirligini temsil eder.

b) Hukuk Miisavirligini sevk ve idare ile denetimini yapar.

c) Belediye aleyhine agilmis veya Belediye tarafindan agilmasi1 gereken davalar ve icra
takipleri ile gerekli diger isleri avukatlara tevzi eder.

¢) Hukuk Miisavirliginin giinliik evrak akisin1 Avukatlar ve ilgili diger personele
tevzi ile iglerin aksamadan yiriitiilmesini temin eder.

d) Hukuk Miisaviri ve Avukatlar ile diger tiim ¢alisanlarin islerinde tespit ettigi veya
kendisine bildirilen aksakliklar1 gidermek i¢in geregini takdir eder.

e) Hukuk Miisavirligi ile diger birimler arasindaki koordinasyonu tesis eder.

f) Hukuk Miisavirligi'nin en iist yoneticisi olarak 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol
Kanununun emrettigi gorevleri yapar ve yetkileri kullanir.

g) Disiplin amiri olarak mevzuatin emrettigi gorevleri yapar, yetkileri kullanir.

g) Hizmetin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in gerek gordiigii diizenlemeleri yapar. Yazili ve
sozli talimatlarla Hukuk Miisaviri, Avukatlar ve diger tiim caliganlar arasinda gerekli
isboliimiinii yapar, tiim personelin is ve islemlerini denetler.

h) Izin ya da gorevlendirme gibi gegici siire ile gdorevde bulunamayacagi donemlerde,
Hukuk Miisaviri veya avukatlardan birini 1. Hukuk Miisavirligine vekélet etmek iizere
Makamin onayina sunar.

1) Hukuk Miisavirliginin gérev konulariyla ilgili olarak dava ve icra islerine
Miinhasir olmak {izere tiim kamu ve 6zel hukuk kisileri ile gerekli yazismalar1 yapar.

j) Baskanlik Makami, Belediye Enclimeni ve Daire Baskanliklar: tarafindan istenilen
hukuki miitalaa taleplerini Hukuk Miisaviri veya bir Avukata havale etmek sureti ile yada
birlikte istisare ederek Miisavirligin konu hakkindaki goriigiinii olusturur.

k) Dava ve icra dosyalari ile dosyalar haricindeki yazismalara iliskin diger evrakin
arsivlenmesini saglar ve kontrol eder.

) Hukuk Misavirliginin biit¢e taslagini hazirlar.

m) Gorevlendirildigi komisyonlarda ve toplantilarda hazir bulunur.

n) Talep halinde Hukuk Miisavirliginin ¢alismalarini bir rapor halinde Baskanlik
Makamina sunar.

0) Gerektiginde dava ve icra takiplerini bizzat takip eder.

0) Baskan ve Genel Sekreter tarafindan kendisine verilen sair gérevleri yapar.



p) 1.Hukuk Miisaviri, kendisine verilen gorev ve yetkilerin yerine getirilmesinden;
Genel Sekreter ve Baskana karsi sorumludur.

Hukuk Miisavirinin gérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Hukuk Miisaviri;

a) Miisavirlik ile ilgili gorevlerin yerine getirilmesinde 1. Hukuk Miisavirine yardimci
olmak,

b) Yapilacak is boliimiine bagli olarak kendisine tevdi olunan 1. Hukuk Miisavirinin
gorevlerinden bir kismini icra etmek,

c) Hukuki miitalaa veya diger islere iliskin olarak kendisine havale olunan iglerle ilgili
konularda gerekli goriisleri olusturmak ve sonucunu 1. Hukuk Miisavirine sunmak,

¢) 1.Hukuk Miisaviri tarafindan havale edilen dava ve icra takiplerini ait oldugu
mercilerde takip ve savunmasini yapmak,

d) 1.Hukuk Misavirinin bulunmadigi yer ve zamanlarda 1.Hukuk Miisavirinin
gorevlerini yliriitmek,

e) Avukatlar ve kalem personeli arasindaki esgiidiim ve koordinasyonu saglamak, Is
boliimii esaslarina bagli olarak Avukatlar ve personelin is ve islemlerini denetlemek,

f) Kendisine verilen gorevleri tam ve zamaninda yapmaktan I. Hukuk Misaviri, Genel
Sekreter ve Baskana kars1 sorumludur.

Avukatlarin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Avukatlar;

a) 1. Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi olunan bilumum
davalarda ve icra takiplerinde; Belediye Baskani’nin Belediyeyi temsilen verdigi
vekaletnameye istinaden, 1136 Sayili Avukatlik Kanunu’nun emrettigi gorev ve yetkileri de
kullanarak, Belediyenin hak ve menfaatlerini iddia ve miidafaa etmek, durusma, kesif, haciz
gibi, yarg:i mercilerindeki muhakemat hizmetlerini ylriitmek, dava ve icra takiplerine iliskin
islemlerin siire¢lerini tamamlayarak sonug¢landirmak, dava ve icra takiplerinin devami
sirasinda gerekli gordiigii tedbirleri almak,

b) 1. Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi olunan hukuki
miitalaa taleplerini inceleyerek, yaptiklar1 ¢aligmalar1 1. Hukuk Miisavirine sunmak,

c) Kendilerine tevdi edilen islere miiteallik ihtiya¢ duyduklar: evrak veya izahati; ilgili
idari birimden yazili veya dogrudan sozlii olarak, siire vermek suretiyle talep etmek,

¢) Talep edilmesi halinde uhdelerindeki dosyalara iliskin bilgileri zamaninda vermek,
kendilerine havale olunan dava ve icra takipleri ile ilgili olarak isin kendisine verilisini
gOsteren havale, dilekge ve cevap dilekgeleri ile dosyada bulunmasi gereken sair belgeleri
bulundurmak,

d) Hukuk Miisavirleri ve Avukatlarin takip ettikleri davalar hakkinda kanun yollarina
miiracaat etmeleri esas olup, ancak kanun yollarina miiracaat edilmesinde Belediye
bakimindan maddi ve hukuki bir yararin bulunmadiginin anlasilmasi halinde siiresi igerisinde
yetkili mercilerden onay almak ve onayin bir suretini dosyasinda muhafaza etmek,

e) Hukuk Miisavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmasi istenilen toplantilara,
Miisavirlik adina katilmak ve gerektiginde hukuki goériis bildirmek,

f) Adli ve idari yargi mercilerinden, icra dairelerinden ve noterlerden belediyeye
yapilacak tebligatlara cevap hazirlamak ve davalarla ilgili her tiirli tedbiri alarak



hukuki gereklerini yapmak,

g) Avukatlik Kanunu’nun tanidigi hak ve yetkiler esas alinarak, kendilerine tevdi
olunan isleri avukatlik mesleginin gerektirdigi sekilde ifa etmek,

g) Istifa, emeklilik veya bir baska nedenle gérevlerinin son bulmasi halinde
uhdesindeki tiim dosyalari; safahati ve bulundugu asamayi1 belirten bir yazi ile devir ve
teslim listesi ekinde 1. Hukuk Miisavirine veya Hukuk Miisavirine teslim etmek,

h) Kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan Hukuk
Miisaviri, I. Hukuk Miisaviri, Genel Sekreter ve Baskana kars1 sorumludurlar.

Sozlesmeli avukatin sorumlulugu

MADDE 10- (1) Sozlesmeli Avukat; bu Yodnetmelik ile kadrolu avukatlara verilen
gorev ve yetkilerin yaninda s6zlesme hiikiimlerine de uymak zorundadirlar.

Personelin nitelikleri ve gorev yasagi

MADDE 11- (1) Hukuk Miisavirligi Personeli;

a) 1.Hukuk Misaviri ve Hukuk Miisavirinin hukuk fakiiltesini bitirmis olmalar1 esastir.

b) 1.Hukuk Miisaviri, tiniversitelerin hukuk fakiiltelerinden mezun olmus, 657 Sayili
Devlet Memurlar1 Kanununun atamaya iliskin maddelerinde on goriilen sartlar1 tasiyan,
08.06.1984 giin ve 217 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 2 nci maddesi kapsamina
dahil kurumlarda en az 10 yil siire ile fiilen avukat olarak ¢alismis olmak kaydi ile Hukuk
Miisavirleri yada Avukatlar arasindan atanir.

¢) Hukuk Miisaviri, tiniversitelerin hukuk fakiiltelerinden mezun olmus, 657 Sayili
Devlet Memurlar1 Kanununun atamaya iliskin maddelerinde 6n goriilen sartlar1 tasiyan ve
08.06.1984 giin ve 217 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 2 nci maddesi kapsamina
dahil kurumlarda en az 5 yil siire ile fiilen avukat olarak ¢alismis olanlar arasindan atanir.

¢) Miisavirlik personelinin atanmasinda, dava dosyalarinin niteligi, gérevin
sorumlulugu ve siirekliligi esas alinarak; personelin memur ve sézlesmeli personellerden
olusmasi ile ayrica iiniversitelerin Adalet Meslek Yiiksek Okulu, Istatistik, iktisat, isletme,
bilgisayar veya maliye boliimiinii bitirmis olmalar1 hususu dikkate alinir.

d) Avukatlar; mevzuat geregi gorev almasi gereken komisyonlar haricinde, Belediye
birimlerince yapilacak ihale siirecine iligskin komisyonlar gibi avukatlik meslegi ile dogrudan
ilgisi olmayan islerde gorev alamazlar.

Hukuk biirosu (Hukuk kalemi)

MADDE 12- (1) Hukuk Biirosunun (Hukuk Kaleminin) gorevleri;

a) Hukuk Biirosu; Idari Isler Miidiirii, yeteri kadar sef, evrak takip, icra takip, evrak
kayit gorevlisi, bilgisayar isletmeni ve arsiv gorevlisinden olusur.

b) Hukuk Biirosu, 1.Hukuk Misaviri. Hukuk Miisaviri, avukat, miidiir ve sefin gozetim
ve denetimi altinda g¢alisir.

c) 1.Hukuk Misaviri tarafindan go6revlendirilen Hukuk (kalem) Biirosu personeli,
kendisine tevdi edilen islerin, planli, programli ve hizmetin gereklerine uygun bir sekilde
yapilmasini ve zamaninda neticelendirilmesini saglar.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 13- (1) Mudiir;
a) Hukuk Miisavirliginin biiro gorevine iliskin islemlerin, kanun, tiiziik, yonetmelik ve



genelgelere gore icrasint saglamak, I. Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirleri ile istigare
ederek diizenlemek, yonetmek, denetlemek,

b) Hukuk Miisavirliginin yazigsmalarini temin etmek, gelen tebligatlarin alinmasini,
kayitlarinin tutulmasini ve ilgili yerlere dagitimini saglamak,

¢) Biiro islerini 1. Hukuk Miisavirinin onayin1 almak sureti ile gdrev, yetki ve Is
boliimiine gore biiro ¢alisanlarina dagitmak,

¢) Hukuk Miisavirligi ¢alisanlarinin atama, terfi, nakil, izin gibi 6zlik islerini takip
etmek,

d) Demirbaslari muhafaza ve takip etmek, yillik demirbas ve kirtasiye ihtiyaglarinin
zamaninda temini i¢in geregini yapmak,

e) Dagitima tabi avukatlik ticretleri ile ilgili islemleri yapmak ve yliriitmek,

f) Dava agilmasi, savunma ve itiraz gibi dilekgelerin hazirlanmasi i¢in gerekli biitiin
yazigmalarin ilgili avukat ile koordinasyon tesis ederek yazilmasini saglamak,

g) Dava ve icra dosyalarinin hazirlanmasini, hazirlanan evrakin ilgili avukatin
denetimine sunulmasini, miikkerrerlik durumlarini tetkik ve tespit etmek, irtibat dosyalarinin
belirlenmesini ve bunlara iligkin kayitlarin zamaninda muntazam sekilde tutulmasini
saglamak,

g) Derdest ve karara baglanmis davalarin kayit ve listeleme islerinin zamaninda ve
saglikli yapilmasini saglamak,

h) Davanin sonuglanmasi, 6demelerin yapilmasi gibi nedenlerle islemden kaldirilan
dava dosyalarinin saghkli ve diizenli sekilde arsivde saklanmasini temin ile arsiv
hizmetlerinin yiriitiilmesini saglamak,

1) Dava ve icra ile sair faaliyetler hakkinda diizenlenecek rapor ve cetvelleri, ilgili
yerlere sunulmak tizere diizenlemek,

i) I. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisavirleri ve Avukatlar tarafindan takip edilen davalara
iliskin verilecek diger gorevleri yapmaktir.

j) Bu yonetmelikte belirtilen goérevlerin etkin ve verimli olarak zamaninda yerine
getirilmesinden yetki verilen Avukat, Hukuk Misaviri ve 1. Hukuk Miisavirine kars1
sorumludur.

Sefin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 14- (1) Sefin gorev, yetki ve sorumluluklari;

a) Biiro islerinin zamaninda ve diizenli bir sekilde yiriitiilmesini saglamak,

b) Her tirli tebligati almak ve alinmasini saglamak,

¢) Biiro personelince hazirlanan her tiirlii evraki kontrol etmek,

¢) Biiro personelinin mesaiye gelis gidislerini kontrol etmek,

d) 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, Avukat ve Miidiir tarafindan verilen islerin adli
ve idari mercilerde yerine getirilmesini temin etmek, bilgi vermek

e) Evraklarla ilgili muhafaza, devir ve tevdi islemlerinin yapilmasini saglamak,

f) TIhtiyac duyulan demirbas esya, kirtasiye ve malzemeleri tespit etmek, alinmasini
saglamak,

g) Kurum lehine ve aleyhine ag¢ilan dava ve icra takiplerini bilgisayar kayitlarina esas
defterine, fihrist defterine islemek ve arsivlenmesini saglamak, defter ve bilgisayar
kayitlarinin diizenli ve giincel kalmasin1 saglamak,

g) Sonuglanan dava ve icra dosyalarinin esas defterine islenmesini miiteakip arsiv
kaydinin yapilmasini ve dava sonucundan ilgili birimine bilgi verilmesini saglamak,

h) 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, Avukat ve Midiir tarafindan verilen



benzeri diger gorevleri yapmaktir.
1) Sef, kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan Miidiire
Avukata, Hukuk Miisavirine ve 1. Hukuk Miisavirine kars1 sorumludur.

Evrak kayit gorevlisinin gorevleri

MADDE 15- (1) Evrak Kayit Gorevlisi;

a) Hukuk Miisavirligine gelen her tiirlii evraki teslim alir, kaydini yapar, varsa
evveliyatin1 tespit ederek 1. Hukuk Miisavirine iletir, havale edilenleri zimmetli olarak
ilgilisine verir,

b) Hukuk Miisavirligine gelen tiim tebligatlardan muhatabinin bulunmadig: ya da
muhatap avukatin Miisavirlikte bulunmadigi durumlarda tebligatlari teslim alir. Zarfin
lizerine teblig tarihini yazarak 1. Hukuk Miisavirinin havalesini miiteakip ilgilisine zimmetli
olarak teslim eder.

c) Hukuk Misavirligine gelen ve giden her tiirli belge ve evraki gelen-giden evrak
defterine kaydeder.

¢) Belediye aleyhine agilan veya belediyenin a¢tig1 yeni davalara ait olan dava
dosyalarini ilgili yil bazinda esas defterlerine ve bilgisayar programina isler.

d) 1lgili birimlere dagitilacak evraklar1 Miisavirlik zimmet defterine kaydeder.

e) Hukuk Miisavirligince hazirlanan ve Miisavirligin zimmet defterine kaydedilen
evrakin ilgili birim ve makamlara dagitimini yapar.

f) Islemden kalkan dava dosyalarinin esas defterinden kaydin1 kapatarak, arsive
kaldirilmasini saglar.

g) Dosya arsiv diizenini temin eder.

g) lIcra Takip Gorevlisi olmadiginda icra takip gérevlisinin gorevlerini de yapar.

h) Evraki zimmet defterine isleyerek Avukatlara imza karsiligi teslim eder.

1) Gelen ve giden evraklara iliskin istatistiki bilgileri hazirlar.

i) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan yapilan is boliimi hiikkiimleri saklidir.

j) I. Hukuk Misaviri, Hukuk Misaviri, Avukat, Miidiir ve sef tarafindan verilen diger
gorevleri yapar.

Evrak takip gorevlisinin gorevleri

MADDE 16- (1) Evrak takip goérevlisi;

a) Adli mercilerdeki tiim islemleri, I. Hukuk Miisavirinin, Hukuk Miisavirleri ve
Avukatlarin talimati uyarinca yerine getirir ve bilgi verir.

b) Hukuk Miisavirinin veya ilgili Avukatin talimati uyarinca, Adli ve Idari yarg
mercilerinde Belediye adina agilacak davalari agar, neticesinden bilgi verir.

¢) Hukuk Miisavirinin veya ilgili Avukatin talimati uyarinca, Belediye aleyhine agilmis
tim davalarda mahkemeler uhdesinde yapilmasi gerekli isleri yapar, neticesinden bilgi verir.

¢) |. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve Avukatlarin talimati {izerine ara kararlarin
geregini yapar, gerekli masraflart makbuz karsiliginda yatirir ve sonucundan bilgi verir.

d) Davalarin takip edilmesinde avukatlara yardimci olur.

e) Acgilmis ve agilacak davalara iliskin har¢ ve diger masraflarin ait oldugu mercilerde
sarf olunmasini temin eder. Bu giderlerin sarfi ile ilgili kredi, avans ve diger islemleri yapar.

f) Avukatlardan aldiklar1 evraki zaman gegirmeden ve siire agimina meydan vermeden
mahkemelere tevdii eder. Sonucundan bilgi verir.

g) Yapilan islemlere dair adli ve idari yargi mercileri ile icra dairelerinden alacaklari



belgelerin ilgili Avukatlara teslim edilmesini saglar.

g) Yeni agilan davalarin hangi mahkemeye verildigini ve esas numarasini tespit edip
esas defterine ve dosyasina isler veya ilgili personele bilgi vererek iglenmesini saglar.

h) Hukuk Miisavirinin veya ilgili Avukatin talimati uyarinca, gerektiginde Vergi
Daireleri, Basin {lan Kurumu, Tapu Kadastro Miidiirliikleri vs. resmi dairelerdeki Hukuk
Miisavirliginin iglerini takip eder, neticesinden bilgi verir.

1) Noterlerde ihtarnamelerle ilgili islemleri yerine getirir.

i) Dava dosyalarina iligkin avukat ile birlikte istatistiki bilgileri hazirlar.

j) Evrak kayit gorevlisi, evrak takip gorevlisi olmadiginda evrak takip gorevlisinin
islerini yapar.

k) I. Hukuk Miisaviri tarafindan yapilan is béliimii hiikkiimleri saklidir.

) 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, Avukat, miidiir ve sef tarafindan verilen diger
gorevleri yapar.

fcra takip gorevlisinin gorevleri

MADDE 17- (1) icra takip gorevlisi;

a) Belediyenin alacakli oldugu icra dosyalarini hazirlayip, bu dosyalar1 icra dairelerinde
acar ve takip eder.

b) Hukuk Miisavirligince takip edilen tiim icra dosyalarini Hukuk Miisavirinin veya
ilgili avukatin verecegi talimat uyarinca hazirlar.

€) Yeni agilan icra takip dosyalarini ilgili defter ve bilgisayar programina kaydeder.

¢) Avukatin verecegi isleri icra dairesinde yerine getirmek i¢in ilgili icra
miidiirligiinde ¢alisir.

d) Tim icra takiplerinin takip edilmesinde Avukatlara yardimci olur.

e) Avukatin talimati ile icra dosyalarini kontrol eder, sonucunu avukata bildirir,
gerektiginde hacizlere istirak eder.

f) Acilmis ve agilacak icra takipleriyle ilgili har¢ ve diger masraflarin ilgili yerlere
yatirilmasini temin eder.

g) Avukatin talimati izerine ara kararlarin geregini ve icra islemlerini yapar, bunlarin
gerektirdigi masraflart makbuz karsiliginda yatirir ve sonucundan avukata bilgi verir.

g) Icra Miidiirliiklerince Belediye hesaplarina aktarilan alacaklarin her bir dosya igin
ayrt ayri olmak {iizere(asil alacak, faiz, yargi gideri, avans iadesi, vekalet licreti gibi)
tasnifini yapmak sureti ile ilgili biitge tertibine aktarilmasini saglar. Bu konuda Mali
Hizmetler Daire Baskanlig1 ile koordinasyon saglar.

h) Evrak kayit gorevlisi ve bilgisayar isletmeni olmadigi zamanlarda, Hukuk
Miisavirligine gelen evraklar: tebelliig eder.

1) Evrak takip gorevlisi olmadiginda evrak takip gorevlisinin yapacagi isleri de yapar.

i) Islemden kalkan icra dosyalarini ilgili defterden kaydin1 kapatarak, arsive kaldirir.

j) lIcra takip dosyalarina iliskin istatistik bilgilerini hazirlar.

k) I. Hukuk Miisaviri tarafindan yapilan is bolimi hitkiimleri saklidir.

) 1. Hukuk Misaviri, Hukuk Miisaviri, Avukat, midiir ve sef tarafindan verilen diger
gorevleri yapar.

Bilgisayar isletmeninin gorevleri

MADDE 18- (1) Bilgisayar isletmenti;



a) Hukuk Miisavirince veya avukatlarca hazirlanan her tiirlii dilekge ve yaziy1 yazisma
kurallarina uygun olarak bilgisayar ortaminda dogru ve eksiksiz yazarak, kayit eder ve
dokiim alir.

b) Hukuk Miisavirliginin avans alma ve avans kapama yazigmalarini hazirlar.

c) Gereken yazilari bilgisayar hafizasina kaydederek, bilgisayar ortaminda saklanmasini
temin eder.

¢) Adli-idari davalar ve icra dosyalarini bilgisayar ortamina girerek, gruplandirir ve
siirekli giincellestirir.

d) Gerektiginde evrak kayit gorevlisinin gérev ve yetkilerini kullanir.

e) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan yapilan is bélimi hiikiimleri saklidir.

f) 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, avukat, miidiir ve sef tarafindan verilen diger
gorevleri yapar.

Hukuk biirosu (servis) personelinin sorumluluklar:

MADDE 19- (1) Hukuk Biirosunda gorevli; evrak takip gorevlisi, evrak kayit gorevlisi,
icra takip gorevlisi, bilgisayar isletmeni ve hukuk biirosunda gorevli diger personel
kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve tam ve dogru olarak yapilmasindan, sef, miidiir,
Avukat, Hukuk Miisaviri ve 1.Hukuk Miisavirine kars1 sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM
Hukuk Miisavirligi Calisma Esaslari

Evrakla ilgili esaslar

MADDE 20- (1) Evrak, dava kayit ve arsiv islemleri;

a) Hukuk Misavirligine gelen evrak, evrak kayit memuru tarafindan tebellig
edildikten sonra tasnif edilerek 1.Hukuk Miisavirine sunulur. 1.Hukuk Miisavirince Hukuk
Miisaviri, avukat veya ilgili personele havale edilen evrak, defter ve bilgisayara
kaydedildikten sonra zimmetli olarak ilgilisine teslim edilir.

b) Dava ve icra takipleri, ait olduklar1 defterlere veya bilgisayara sira numarasi ile
kayit olunur, dosya numaralar1 yil itibariyle gosterilir.

¢) Yapilacak hukuki islemi kalmayan dava dosyalari ile ilgili olarak Dairesine bilgi
verilmesini miiteakip hazirlanacak “Arsiv Belgesi’nde avukatin uygun goriisii ve 1. Hukuk
Miisaviri veya yetki devrettigi Hukuk Miisavirinin onayi ile arsiv islemi gergeklesir.

Adli mercilere bilgi ve belge gonderilmesi

MADDE 21- (1) Adli mercilerce Kurumdan talep edilen bilgi ve belgeler ilgili Dairesi
tarafindan dogrudan gonderilebilecegi gibi, gerektiginde Hukuk Miisavirligi vasitasi ile de
gonderilebilir.

s dagilhimi

MADDE 22- (1) Belediye aleyhine veya Belediye tarafindan agilan davalar ile icra
takiplerinin Hukuk Miisavirleri ve avukatlar arasinda dagilimi I. Hukuk Miisavirince yapilir.
Avukatlar arasinda hukuki konulara bagli olarak komisyonlar kurulabilir.



Avukatlar arasindaki is boliimiiniin dava konularina gére uzmanlik esasli (hukuk, ceza
icra, idari vs. gibi) yapilmasi da mimkiindir. Hukuk birosundaki is bdlimi ve
gorevlendirme 1. Hukuk Miisaviri tarafindan bizzat yapilabilecegi gibi goérevlendirecegi
Hukuk Miisaviri tarafindan da yapilabilir. Personel hareketleri, hizmet veya isin geregi
olarak avukat ve memurlar arasindaki mevcut is boliimiinde gerekli goriillen degisiklikler
yapilabilir. Bir davada birden fazla avukat gorevlendirilebilecegi gibi, bir davanin takip eden
avukattan alinarak bir baska avukata verilmesi de miimkiindiir.

Davalar ve icra takipleriyle ilgili esaslar

MADDE 23- (1) Davalarin takibine iligkin esaslar:

a) Hukuk Miisavirligi tarafindan bir dava a¢ilmasi veya icra takibinin yapilmasi, mutat
islerde ilgili Daire Baskanliginin talebi ile diger hallerde ise dogrudan Baskanin veya yetki
verdigi yoOneticinin oluru ile yapilir. Dava agilmasina iliskin olurda, talep ve yapilacak
hukuki islem agik olarak belirtilir.

b) Ivedi hallerde (isin siireli veya zamanasimli olmas1 ve dava agilmamas1 halinde de
belediyenin hak kaybina ugramasinin kuvvetle muhtemel bulunmasi durumunda) “olur”
beklenmeksizin I. Hukuk Miisavirinin karari ile dava agilabilir, icra takibi yapilabilir.

c) Belediyeye ihbar olunan veya aleyhine agilan dava ve icra takipleriyle ilamlarin
icraya konulmasina iliskin islemler dogrudan dogruya Hukuk Miisavirligince yiiritiilir.

¢) Belediye hak ve menfaatlerinin temini bakimindan; davay: takip eden hukuk
miisaviri veya avukat tarafindan gerekli goriilen hallerde ilgili birime bilgi verilmek
suretiyle, dava konusunun genisletilmesi veya tiiriiniin degistirilmesi miimkiindiir. Dava ve
icra takip dosyalarina borglularin taksitle 6deme teklifinde ve taahhiidiinde bulunmalari
durumunda, uygun goriilmesi hususu avukatin teklifi ve I. Hukuk Miisavirinin onay1 ile
miimkiindiir.

d) Belediye lehine olan ilamlarin icra takibine konulmasina, Belediye aleyhine agilmisg
bulunan dava ve icra takiplerine iliskin is ve islemlere dair muhakemat hizmetleri (ilgili
birimlerden alinacak bilgi, belge ve daire goriisleri dogrultusunda) ayrica bir olura gerek
olmaksizin Hukuk Miisavirligince yerine getirilir. Cumhuriyet Savciliklart ya da Ceza
Mahkemelerinden gonderilen ceza davalarina iliskin tebligatlarda, Belediyenin sugtan zarar
gérme durumunun bulunmadigi hallerde, davanin miidahil sifat1 ile takibinden, avukatin
teklifi ve I. Hukuk Miisavirinin oluru ile vazgecilir.

e) Kurumun zarar gérdiigii suglarla ilgili ceza davalarinda miidahil sifati ile miidahale
talebinde bulunulmasi esastir. Kurumun menfaati olan diger hallerde ise; ilgili birimin
Bagskanlik Makamindan veya yetki devredilen yoneticiden aldigi “Olur” ile miimkiindiir.

f) Yargitay ve Danistay ile Istinaf Mahkemelerinde yapilacak murafaalara katilacak
avukatlar ve hukuk miisavirleri 1. Hukuk Miisaviri tarafindan gérevlendirilir.

g) Avukatlara, dava takip ve icra takip memurlarina davalar ile icra takiplerinin
gerektirdigi giderleri ait oldugu mercilerde sarfi i¢cin 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu ile ve bu kanun hiikimlerinin uygulanmasina esas olmak iizere 21/1/2006
tarihli ve 26056 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 2005/9913 sayili Bakanlar Kurulu Karari
ile yiiriirliige giren On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun
olarak yeteri kadar avans verilir ve verildigi tarihi takip eden en ge¢ 1 ay icerisinde sarf
belgeleri ve kalan1 da iade edilmek sureti ile kapatilir.



(2) Dava ve icra takiplerinden vazge¢meye iligkin esaslar:

a) Dava ve icra takiplerinde olagan biitiin kanun yollarina bagvurulmasi esastir.

Belediye aleyhine verilen kararin usul ve esasa uygun olmasi, istinaf, temyiz yada itiraz
yoluna gidilmesinde Belediye a¢isindan maddi ve hukuki bir yararin bulunmamas: hallerinde;
davay1 takip eden avukatin teklifi, 1. Hukuk Miisavirinin uygun goriisii ve Baskanin veya
yetki devredilen yoneticinin oluru ile vazgegilir.

b) Biiyliksehir Belediye Meclisince her yil Biitge Kararnamesiyle belirlenen miktara
kadar olan para alacagina iliskin dava veya icra takiplerine devam edilmez. Ancak bu kabil
alacaklar, gerek goriilen hallerde 1.Hukuk Miisavirinin yazili talimatiyla takip olunabilir.

c) Dava agilmasi ve icra takibi yapilmasinda veya agilan dava ve icra takibinin
devaminda belediye agisindan maddi ve hukuki bir yararin bulunmadigi durumlarda; hukuki
gerekceleri belirtilerek ilgili biriminden davanin takibinden vazgecilmesine iliskin “olur”
istenilir. Ilgili birimin 5393 Sayil1 yasanin 18/h ve 34/f maddelerindeki parasal sinir ve yetki
dikkate alinarak Meclis veya Enciimen kararina istinaden Baskan ya da yetki verecegi
yoneticilerden alinmak sureti ile génderecekleri “olur” dogrultusunda islem yapilir. Ilgili
birimin “olur” almaktan sarfinazar etmesi (dava ac¢ilmasi veya acilan davanin takibinde 1srar
olunmas1) halinde ise keyfiyet Baskanlik Makamina veya yetki verecegi yOneticiye
bildirilerek verilecek talimat dairesinde islem icra edilir.

¢) Agilan bir hukuk davasina miidahale edilmesi veya ceza davasina miidahil olunmasi,
davanin kabulii veya davadan feragat edilmesi, Idare leh ve aleyhindeki dava ve takiplerin
sulh yolu ile sonug¢landirilmasinda yarar bulunan durumlarda keyfiyet ilgili birime hukuki
gerekgeleri ile bildirilerek 5393 Sayili yasanin 18/h ve 34/f maddelerindeki parasal sinir ve
yetki dikkate alinarak Meclis veya Enciimen kararina istinaden Baskanlik Makamindan veya
yetki devredilen yoneticiden “olur” alinmas1 istenilir.

d) Ceza davalarinda verilen mahkimiyet ve erteleme kararlarinin temyiz ve itiraz ile her
tlirlii adli ve idari yargiya iliskin davada verilen gorevsizlik ve yetkisizlik kararlar1 hakkinda
kanun yollarina miiracaat, yazili emirle bozma veya iadeyi muhakeme sebeplerinin mevcut
olup olmadiginin takdiri davay1 takip eden avukata ait olup ayrica bu konuda onay alinmaz.

e) Ceza davalarina iligkin sanigin 6limi, af, zamanasimi veya 6n 6deme nedeniyle
verilen diisme kararlari, durma kararlari, miikerrer agilan davanin reddine dair kararlar ile
hiikkmiin agiklanmasinin geri birakilmasina dair kararlar, yas kiiciikliigii, akil hastaligi, sagir
ve dilsizlik nedeniyle wverilen kararlar ve Cumhuriyet Bassavciliklari tarafindan ayni
gerekgelerle verilen kovusturmaya yer olmadigina dair kararlar hakkinda kanun yollarina
miiracaattan, davayi takip eden avukatin teklifi ve 1. Hukuk Miisavirinin Olur’u ile
vazgegilir.

f) Adli ve idari yarg: mercilerince verilen kararlarin Tashih-i Karar yoluna
gidilmesinden davayr takip eden avukatin teklifi ve 1. Hukuk Misavirinin “olur”u ile
vazgegilir.

Birimlerin yiikiimliiliikleri

MADDE 24- (1) Ilgili birimlerin yiikiimliiliikleri;

a) Takip edilen dava ve icra takipleri ile ilgili gerekli bilgi ve belgeler, ait oldugu
Birimlerden talep edilir. Birimler gerektiginde diger birimler ile de koordinasyon saglayarak
istenilen bilgi ve belgeleri temin ederek zamaninda gondermekle ylikiimliadir.

b) Bilgi ve belge istenilen birim, bu konudaki bilgi ve belgeye kendi goriisiinii de ilave
etmek suretiyle isin 6nemine goére tayin edilen siire iginde Hukuk Miisavirligine gonderir



¢) Hukuk Miisavirligine verilen bilgi ve belgenin yanlis veya noksan olmasindan veya
geciktirilmesinden ilgili birim amiri sorumludur.

¢) Davalardaki siirelerin kisa olmasi ve belediyenin muhtemel hak kayiplarinin 6niine
gecilmesini temin bakimindan 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve Avukatlar, ilgili
birimden gerekli bilgi ve belgeleri sozlii olarak da dogrudan talep edebilirler. ilgili memur
ve amirler Hukuk Miisavirligince talep olunan hususlar1 geciktirmeksizin yerine getirmekle
ylukimlidiirler.

Tamamlayici bilgi ve belge alinmasi

MADDE 25- (1) Hukuk Miisavirligi, goriis istenilen konu ve yapilacak islem hakkinda
tamamlayic1 bilgi ve belge verilmesini liizumlu gordiigii takdirde ilgili Daire Baskanliginin
alt birimlerinden dogrudan bilgi ve belge isteyebilir. Ilgili birim istenilen bilgi ve belgeyi
gecikmeden vermek zorundadir.

Davanin sonucundan bilgi verme

MADDE 26- (1) Takip edilen dava ve icra takipleri sonug¢landiginda ait oldugu birime
bilgi verilir. Kurum uygulamasina esas teskil edecek mahiyette olan kararlarin ayrica onaylh
bir Ornegi ilgili birimlere gonderilir. Birimler gerekli gordiigiinde diger daireler ile
koordinasyon tesis ederek bilgi verirler.

ilama bagh bor¢larin 6denmesi

MADDE 27- (1) 2004 yilinda Analitik Biit¢e siniflandirilmasina geg¢ilmis olunmasi
nedeni ile Mahkeme kararlari veya icra takipleri nedeni ile yapilacak tiim 6demeler davanin
iliskin oldugu birimi ya da birimleri tarafindan yerine getirilir. ilgili birimler gerektiginde
Hukuk Miisavirligi ile koordinasyon tesis eder.

Uyusmazliklarin idari yoldan ¢6ziimlenmesi

MADDE 28- (1) Hukuk Miisavirligine dava veya icra takibi yapilmas1 i¢in gonderilen
ancak, acilmasinda Belediye i¢in maddi ve hukuki yarar gériilmeyen hususlarda dava veya
icra takibi a¢ilmamasi ve heniiz dava ve icra takibi haline gelmemis olan uyusmazliklarin
uzlagma yolu ile ¢ozliimlenmesi; 1.Hukuk Miisavirinin uygun hukuki miitalaasi, ilgili birim
amirinin teklifi, Yetki devrine iliskin hususlar sakli kalmak kaydi ile Genel Sekreterin uygun
goriisii ve Bagkanin oluru ile miimkiindiir.

Vekilet iicreti

Madde 29- (1) Vekalet ticretinin dagitimina iliskin esaslar:

a) Belediye lehine sonuglanan dava ve icra takipleri nedeni ile adli merciler tarafindan
hiikme baglanan ve tahsil edilerek Mali Hizmetler Daire Bagkanliginin vekalet iicretleri igin
acilan hesabinda toplanan Avukatlik icretleri; 5393 sayili Belediye Kanununun
82.maddesinin atif yaptig1 1389 Sayili Yasa ve bu yasay: yliriirlikten kaldiran 659 Sayili
Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri Ve Ozel Biitceli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin
Yiiriitilmesine Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 14 ve 18 inci Madde hiikiimleri
dikkate alinarak 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, Avukatlar ve Sézlesmeli Avukatlara
yillik limitleri dahilinde 6denir. Tahsil edilen avukatlik ticretleri yapilan is bolimil dikkate
alinarak 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, Avukatlar ve S6zlesmeli Avukatlara esit olarak
odenir.



b) Avukatlik icretinin tevzi edilecegi tarihte uygulanacak olan katsayinin tespitinde;
4688 Sayil1 Kamu Gorevlileri Sendikalar1 ve Toplu Sdzlesme Kanunu kapsaminda yapilan
Toplu Is S6zlesmesi ile tespit olunan ve tevzi tarihinde gecerli olan katsay1 esas alinir.

c) Vekalet ticretinin 6denmesinde 08.07.2012 tarih ve 28347 Sayili Resmi Gazetede
yayinlanan “ Vekalet Ucretlerinin Dagitimina Dair Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik
hiikkiimleri kiyasen uygulanir.

Hukuki miitalaa ile ilgili esaslar

MADDE 30- (1)Hukuki Miitalaa taleplerine iliskin esaslar;

a) Birimler Hukuk Miisavirliginden hukuki miitalaa talebinde bulunabilirler.

b) Hukuk Miisavirliginden hukuki miitalaa, Belediye Baskan1 veya yetki devrettigi
yOneticinin imzal1 yazilar ile talep olunur.

c) Miitalaa taleplerinde, hukuki problemin iliskin oldugu hadise ve hukuki bakimdan
tereddiide diisiilen husus ag¢ik ve anlasilir bir sekilde izah edilir, meseleye iliskin evrak
miitalaa talep yazisina eklenir ve goriis isteyen daire konuya iliskin kendi teknik
bilgilendirme agiklamasini da ekler.

¢) Hukuk Miisavirligince, miitalaa istenilen konu ve yapilacak islem hakkinda
tamamlayic1 bilgiye gerek gorildiigii takdirde, 1ilgili birimlerle dogrudan dogruya
koordinasyon kurularak bilgi ve belge istenebilir.

d) Baskanlik veya Genel Sekreterlik Makami gerek g6rdiigii hususlarda sifahi olarak da
miitalaa isteyebilir.

e) Bir kamu gorevlisinin liyakati itibariyle gérevi kapsaminda zaten bilmesi gerekli olan
veya yapmasi gereken caligsmayla bilmesi miimkiin bulunan hususlarda ve mevzuatin agik
oldugu durumlarda miitalaa talebinde bulunulamaz. Ancak mevzuatta ac¢ik olmayan
hususlarda veya mevzuatta farkli hiikiimlerin bulunmasi nedeniyle somut olaya hangi
hiikmiin tatbik edilecegi hususunda tereddiit hasil olmasi halinde miitalaa talebinde
bulunulabilir.

f) 1.Hukuk Miisaviri, miitalaa dermeyaninda bizzat kendisi bulunabilecegi gibi, kendi
nezaretinde meseleyi tetkik edip miitalaay1r hazirlamak iizere bir veya birka¢ avukati da
gorevlendirebilir.

g) Hukuki goriisler emir niteligi olmayan istisari mahiyette olup miitalaa isteyen birim
i¢in baglayici nitelikte degildir.

§) Miitalaa talebinde bulunan ilgili birime benzer konularda daha 6nceden miitalaa
verilmis olunmas1 halinde; tekrar miitalaa istemeyi hakli kilacak bir sebep olmadikg¢a, ayni
konuda miitalaa verilemez.

Denetim

Madde 31- (1) Hukuk Miisavirliginin denetimine iligkin esaslar;

a) Misavirlik c¢aligmalar1 ve sonuglari Belediye Bagkani veya Genel Sekreter
tarafindan denetlenebilir. Miisavirlik, Baskanin talimat1 {izerine c¢alismalar1 ile ilgili her
tlirlil bilgi ve belgeyi inceleme ve denetlemeye sunmakla ylikiimliidiir.

b) Belediyenin denetleme organi tarafindan yapilacak inceleme ve denetim yalnizca
Miisavirligin, defter ve kayitlart ile bunlara iliskin idari ve mali isleri kapsar. 1. Hukuk
Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve Avukatlarin mesleki gorev ve takdir alanlarina giren konu ve
islemler denetleme organinin inceleme ve denetleme konusuna girmez



Diger esaslar

MADDE 32-(1) Genel esaslar;

a) Misavirlikte gorevli personel, 1.Hukuk Miisavirinin bilgisi ve talimati olmadan
dosyalar, miitalaalar ve diger evrak hakkinda iiciincii kisilere bilgi ve belge veremez.

b) Toplu dosya devirlerinde; devredilecek dosyalari¢in hazirlanacak devir listesi
devreden ve devralan avukat tarafindan kontrol edilip imzalandiktan sonra 1. Hukuk
Miisavirince onaylanir. Miinferit devirler ise, 1. Hukuk Miisaviri tarafindan dosya lizerinden
yapilan havale ile olur. Devirlerde devreden avukat, devir alan avukata, siireye baglanmis
islerin neler oldugunu bir liste halinde ayrica bildirir.

¢) 1.Hukuk Misaviri, isin zimmetli oldugu avukat disindaki diger avukatlar1 da ayni
Is icin sozlii olarak goérevlendirebilecegi gibi, heniiz zimmeti yapilmamis olan veya zimmete
konu edilemeyecek nitelikte bulunan diger isler i¢in de gérevlendirebilir.

¢) Biyiiksehir Belediyesinin taraf oldugu davalar veya taraf olabilecegi muhtemel-
miistakbel davalar bakimindan uzmanlik bilgisi gerektiren hallerde kamu hukuku ve 6zel
hukuk kigilerinden her tiirlii miitalaa ve rapor alinabilir.

DORDUNCU BOLUM
Son hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat

MADDE 33- (1) Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13/12/2016 tarih ve 2016/856 sayili
karar1 ile kabul edilen “Manisa Biiyiiksehir Belediye Baskanligi Hukuk Miisavirligi Teskilat
Gorev Ve Calisma Usul Ve Esaslar1t Hakkinda Yonetmelik” yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik

MADDE 34- (1) Sayistay goriisii alinan bu yonetmelik ilani tarihinde yirirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 35- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Biliyiiksehir Belediye Baskani tarafindan
yuritilir.



