T.C.
MANISA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

MECLIS KARARI
Karar No: 2024/514 Dairesi: Fen Igleri Dairesi Bagkanh
Karar Tarih:13/08/2024 Konu: Gorev Yetki ve Sorumluluk Esaslarmna iliskin
Yonetmelik

Ozet: 11.06.2024 tarih ve 343 sayili meclis kararn ile kapatilan Yol Yapim Bakim ve Onarim Dairesi
Bagkanlif1’nin grev ve yetkilerinin Fen Igleri Dairesi Bagkanliina devredilmesi, Yol Yapim Bakim ve
onarim Dairesi Bagkanhigi’nin 2024 Mali Yili Biitgesinin Fen Isleri Dairesi Baskanhgl na aktarilmasi ve
Fen Isleri Da1res1 Baskanhgl nin yeniden tegkilatlanmas: ile ilgili hazirlanan ‘Fen Isleri Dairesi Bagkanlig1
Gorev Yetki ve Sorumluluk Esaslarina Iliskin Yénetmeliginin degerlendirildigi 02.08.2024 tarih ve 8
say1lh Hukuk ve Tarifeler ile Plan ve Biitge Komisyonlari raporunun kabuliine oy birligi ile karar verildi.

Manisa Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 3'iincii Se¢im Dénemi 1'inci Toplant1 Y1l1, Agustos ay1
toplantisi 1. birlesim 1. oturumu 13 Agustos 2024 Sali giinii saat 18.00'da Belediye Meclis Bagkani'nin
baskanliginda Kiiltiir Sitesi Meclis Salonunda yapldu.

KOMISYON RAPORU:

Hukuk ve Tarifeler ile Plan ve Biitge Komisyonlarinin 02.08.2024 tarih ve 8 sayili raporunda;
"Manisa Biiyliksehir Belediye Meclisinin 11.06.2024 tarih ve 343 sayili meclis karan ile kapatilan Yol
Yapim Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanligimin gérev ve yetkilerinin Fen Isleri Dairesi Baskanligina
devredilmesi, Yol Yapim Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanligimin 2024 Mali y1l1 Biitgesinin Fen Isleri
Dairesi Bagkanliina aktarilmasi ve Fen Isleri Dairesi Bagkanliginin yeniden teskilatlanmas: ile ilgili
hazirlanan Fen Isleri Dairesi Bagkanlig1 Gorev, Yetki ve Sorumluluk Esaslarma Iligkin Yonetmeligin,
5216 sayil1 Biiyiiksehir Kanununun 21. maddesi, 5393 sayil1 Belediye Kanununun 15/b maddesi, 6331
sayil1 Is Saghg ve Giivenligi Kanunu, 4734 sayih Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu, 5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve AYKOME yonetmeligine
dayanarak ekteki sekliyle giincellenmesinin ve Yol Yapim Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanliginin 2024
Mali yili Biitgesinin Fen Isleri Dairesi Bagkanligina aktarilmasinin kabulii komisyonumuzca uygun
goriilmiigtiir." denilmektedir.

KARAR:

Hukuk ve Tarifeler ile Plan ve Biitge Komisyonlarinin 02.08.2024 tarih ve 8 sayili raporunun

kabuliine meclisimizce oy birligi ile karar verildi.

EK: Fen Igleri Dairesi Baskanlig1 Gorev, Yetki Ve Sorumluluk Esaslarina ligkin Yonetmeligi
(9 Sayfa)
e-imzahdir e-imzalidir e-imzalidir
Ferdi ZEYREK Faruk OSTLUER Yagiz KAYA
MECLIS BASKANI KATIP UYE YEDEK KATIP UYE
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T.C.
MANISA BUYUKSEHIR BELEDIYESH
FEN ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUK ESASLARINA ILiSKIN YONETMELIGi

BIRINCi BOLOM
Amag, Kapsam ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu y6netmelik Manisa Bilyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi
Bagkanli1’ nin gbrev, yetki ve sorumluluk esaslarini diizenlemek fizere hazirlanmgtir.
Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik Manisa Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi
Bagkanlit’ nin hizmet, faaliyet ve ¢caligmalarini kapsar.
Tamumlar
MADDE 3- (1) Bu ynetmelikte ifade edilen;
a) Belediye: Manisa Biiyiiksehir Belediyesini,
b) Belediye Bagkani: Manisa Biiyliksehir Belediye Bagkanini,
c¢) Daire Bagkani: Manisa Bilyitksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Bagkanliginin
Bagkanini,
Daire Bagkanlifi: Manisa Biiyiiksehir Belediyesi Fen Igleri Dairesi Bagkanligini,
¢) Encilimen: Manisa Biiyliksehir Belediyesi Enclimenini,
Genel Sekreter: Manisa Bilyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,
d) Genel Sekreter Yardimcisi: Manisa Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi
Baskanligimn bagh bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini,
e) Meclis: Manisa Bilytiksehir Belediyesi Meclisini,
f) Sube Miidiirii: Birim Sube Mtidiirlind,
Ifade eder.
iKiNCi BOLUM
Kurulus ve Dayanak
Kurulus
MADDE 4- (1) Belediye ve Bagli Kuruluglan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro
flke ve Standartlarina Dair Yonetmelik dogrultusunda kurulan Daire Bagkanh@: Bagkanlik
Oluru ile baglanan Sube Miidiirltiklerinden olusmaktadr.
Dayanak
MADDE 5- (1) Bu yonetmelik 10.07.2004 tarihli ve 5216 sayih Biiyliksehir
Kanununun 21. Maddesi ve 03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b maddesi,
6331 sayihi Is Saghg ve Giivenligi Kanunu, 4734 sayih Kamu thale Kanunu, 4735 sayil
Kamu fhale S6zlesmeleri Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve
AYKOME yénetmeligine dayanarak hazirlanmigtir.

UcONCU BOLUM
: Tegkilat Yapis:
Tegkilat Yapis
MADDE 6- (1) Fen Isleri Dairesi Bagkanli asagida belirtilen miidtirlitklerden
olugmaktadir.
a) [hale ve 1dari Isler Sube Miidiirltigt
b) Yapim Kontrol ve Uygulama Sube Miidiirlii
¢) AYKOME : Alt Yap: ve Koordinasyon Merkezi Sube Midtirltgi
¢) Bakim Onarim ve Atdlyeler Sube MUdiirligi
d) Yol Yapim Sube Mudiirligi
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DORDUNCU BOLUM
Gérev, Yetki ve Sorumlulukiar

Daire Bagkanminin Gorevi Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 7- (1) Daire bagkanminin gérev, yetki ve sorumluluklari;

a)
b)

c)

¢
d)

€)
f

g

»

8)
h)

)
k)

D

a)
b)

©)
¢)
d)

Daire bagkanlip: biinyesinde yapilan iglerin ilgili kanun ve yonetmeliklere uygun
olarak yapilmasini saglayarak daire bagkanlifini sevk, idare ve temsil etmek,

Daire bagkanliginin hizmet alani igerisine giren islerin stratejik planini ve performans
programint ve bunlara uygun olarak biitgesini hazirlayarak Bagkanin onayina sunmak.
Daire bagkanhgina bagli mudiirliikler blinyesinde hedeflenmis plan ¢ergevesinde alt ve
{ist yapilarin; planlamasi, projelendirilmesi, uygulanmasi ve birimler arasindaki
koordinasyonu saglamak,

Daire bagkanlifiina ulasan evraklann ve gérevierin, bagli midiirltkler arasinda
dagihimi ve denetimini saglamak,

Bagkan, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcis tarafindan verilen emir ve
talimatlar: yerine getirmek, Belediye Meclisi ve Belediye Enclimeninin kararlarini
uygulamak,

Daire bagkani yukarida belirtilen gorevlerin tam ve zamaninda yerine getmlmcsmx
safilama hususunda yetkili ve tist yonetime karg! sorumludur.

Harcama yetkilisi olarak her yil is ve islemlerin amaglara, mali yonetim ilkelerine,
kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirmek ve i¢ kontrol
glivence beyanini dtizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek.

Personelin sevk ve idaresini ¢aligma kosullarini diizenlemek ve takip etmek,

flgili kanun ve yénetmelik gercevesinde diger kamu kurum ve kuruluglarina bagkanlik
makaminca yapilacak gorevlendirmeye gore her tiirlii teknik destegi vermek,

Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin gérev dagilimim, personelin
hizmet igi egitimini ve gérev niteliklerine uygun olarak yetigtirilmelerini saglamak,
Daire Baskanhina bagli ¢alisanlarin performansini periyodik olarak degerlendirerek,
moral, motivasyon ve performansi arttirici ¢aligmalar yapmak, ¢ikacak sorunlarda
personeline yardimci olmak,

Daire Baskanhi1 personeline yasalar ¢ercevesinde 6zlitk haklannin gerektirdigi
izinleri vermek ve yazilarini onaylamak,

Mesai saatlerinin etkin/verimli kullamilmasi ve daire bagkanhg: personelinin uyum
icerisinde galigmasinu saglamak,

Birim galismalarinda kullamlan demirbag - sarf malzemelerinin amacina uygun
kullanilmasin saglamak,

Is glivenlifiini saglamak ve galisma ortaminin stirekli iyilestirilmesi igin gerekli
¢aligmalan yapmaktir.

ihale ve idari fsler Sube Midiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 8- (1) Thale ve idari isler sube miidiirliigii gérev, yetki ve sorumiulukiar;
Fen Isleri Dairesi Bagkanhgina bagli sube mtidiirliiklerinin taleplerini hazirlamak,
Daire Bagkanlifinin gorev, yetki ve sorumlulufundaki iglere dair 6deme emri
belgesi(tahakkuk) diizenlemek ve takibini yapmak,

Daire Bagkanlif biit¢esini hazirlamak ve takibini yapmak,

Daire Bagkanhgi Gelir Tarife Cetvelini hazirlamak ve takibini yapmak,

Daire Bagkanliina bagh tim sube miidirliiklerinin demirbas, sarf, tiiketim malzemesi
taleplerini Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligna bildirmek, temin edilen taginir
mallann dagitimim ve takibini yapmak,

Daire Baskanhg iginde taginir kayit kontrol sisteminde malzeme kayitlarnim tutmak,
Daire Bagkanlifimn evrak kayit, dosyalama ve argiv hizmetlerini ylirtitmek,
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g) Kurum disi ve igi yazigmalan yapmak,

§) Yasa, tilzitk, karar, yonetmelik, genelge ve yonergelerle bunlardaki degisikliklerin ve
duyurularn ilgili birimlere iletilmesini saglamak,

h) Biriminde yapilacak olan diizeltici-6nleyici faaliyetlerin gerceklestirilmesini
saglamak,

1) Konusu ve birimi ile ilgili sikayetlerin degerlendirilmesinde katkida bulunmak ve
¢Oztimler dretmek, sonuglandirilmasini saglamak,

i) Birimi ile ilgili faaliyet raporlannin periyodik olarak hazirlanmasi ve Daire
Baskanlifina sunulmasin; sagiamak,

j) Her yil igin bltge teklifi hazirlamak ve daire baskanlifii onay ile Mali Hizmetler
Dairesi Bagkanlfi’na siiresi i¢inde géndermek,

k) Kalite stire¢ performanslar periyodik olarak izleyerek, miigteri memnuniyetine

- yonelik anket ¢aligmalan gergeklestirip, siireg analiz sonuglarina gore iyilestirme
¢aligmalarinin yapilmasini saglamak,

I) Mesai saatlerinin etkin ve verimli kullaniimasini saglamak,

m) Birim ¢aligmalarinda kullanilan demirbag malzeme ve kartasiyenin amacina uygun
kullanimini saglamak,

n) Birimin kalite stireglerine ait faaliyet raporlan periyodik olarak hazirlamak ve Daire
Bagkanligi’ nin bilgisine sunmak,

o) Is giivenligi ve ¢aligma ortaminin siirekli gelistirilmesi igin gereken dnlemlerin
alinmasini saglamak,

0) Midirliigiin hizmet ve faaliyetlerini degerlendirmek ve gereken 6nlemlerin alinmasim
saglamak {izere Daire Bagkanlis tarafindan diizenlenen aylik toplantilarda ¢aligma
raporlar hazirlanarak bilgi paylagim gerceklestirmek,

p) Belediyenin misyon ve vizyonu dogrultusunda sube mtidtirligt ile ilgili stratejik
hedeflerin olugturulmasini ve uygulanmasini saglamak; bu dogrultuda biitge teklifi
hazirlayip uygulamak. Biitce ve performans gergeklesmelerini izlemek, ilgili st
y6netime raporlamak ve aksayan yonlerle ilgili iyilestirmeler yapmak,

r) Daire Bagkanh ve list yonetim tarafindan verilen gorev ve sorumluluklar yerine
getirmek,

s) Miudiirligiin yapacag yapim, hizmet ve mal alimlan ile ilgili teknik sartnamelerin
hazirlanmasini ve gergeklestirilmig ihalelerin, sartnameler dogrultusunda yapiimasini
kontrol etmektir.

Yapim Kontrol ve Uygulama Sube Miidiirliigii Girev, Yetki ve Sorumluluklan
MADDES9- (1) Yapim kontrol ve uygulama sube miidtirlagii gbrev yetki ve
sorumluluklan;

a) Bagli oldugu Daire Bagkani ve iist ydnetim tarafindan verilen gorev ve sorumluluklan
yerine getirmek,

b) Daire Baskanhfindan gelen evraklan ilgili personele havale etmek; birim ile ilgili
yazigmalarin yaptimasim saglamak,

¢) thale usull ile yapilacak olan islerin ihale dosyalarini hazirlamak,

¢) Yapimu gergeklestirilen imalatlarin projelerine ve mevzuata uygunlugunu, isin
baglangicindan bitimine kadar denetlemek,

d) Yapim gergek]estmlen imalatlan kullanima hazir hale getirmek,

e) Islerin gegici ve kesin kabultinii yapmak,

f) Ingaat: tamamlanan yapilarin kullanma izin bagvurularini yapmak,

g) Imalati tamamlanmus iglerin kesin hakkedig dosyalarinin hazirlanmas: ve tetkikinin
yapiimasimi saglamak,
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Yapilan imalatlarin uygulama safhasinin yonetimi ve denetimi kendisine verilen
islerin sozlegsme eklerine, fen ve sanat kurallari ile i§ programina uygun olarak
stiresinde bitirilmesini saglamak,

Projelerin yerinde uygulanmas sirasinda degisiklik gerektiren durumlarda ilgili Daire
Bagkanlig ile gorilgiilerek revize projeleri hazirlamak/hazirlatmak,

Bagkanlik makaminca yapilan kurumlar arasi protokollere gore islem yapmak,
Belediyemizce denetimi yapilacak olan yapilarda teknik uygulama sorumlulugu
gorevlerini {istlenmek,

Tespit edilmis hedef, strateji ve politikalar dogrultusunda hazirlanan ig programlarini
uygulamak, uygulatmak ve aksayan yonlerini tespit ederek ¢ozlim tiretmek,
Biriminde yapilacak olan diizeltici-dnleyici faaliyetlerin gergeklestirilmesini
saglamak,

Sube Mildiirliigi ile ilgili tim gikayetlerin degerlendirilmesinde katkida bulunmak ve
¢oziimler tiretmek, sonuglandinimasim salamak,

m) Birimi ile ilgili faaliyet raporlarimin periyodik olarak hazirlanmast ve Daire

n)
0)

8)
)]

$)

t

u)
i)

y)

Bagkanlifina sunulmasin: saglamak,

Mesai saatlerinin etkin/verimli kullanilmas: ve birim personelinin uyum i¢inde
caligmasim saglamak,

Birim ¢aliganlarinda kullanilan demirbag malzeme ve kirtasiyenin amacina uygun
kullanimini saglamak,

Birimi ile ilgili yazigmalarin yapilmasin saglamak,

Personel hareketlerini (izin, vb.) planlamak, denetlemek, bilgilendirmek ve
sonuclandirtimasim saglamak,

Miidirliigtintin goérev alam ile ilgili kanun, kanun hikkmiinde kararname, yonetmelik,
genelge, tebligi vb. takibini yapmak giincellenmesini saglamak ve personelini
bilgilendirmek,

Birim personelinin gorev, yetki ve sorumlulukiarim belirlemek, gorevli personelinin
amiri olarak gorev ve sorumluluklarin: yerine getirmek,

Miidiirliigiin hizmet ve faaliyetlerini degerlendirmek ve gereken dnlemlerin alinmasint
saglamak tizere Daire Bagkanlig: tarafindan dtizenlenen periyodik toplantilarda
calisma raporlan hazirlayarak bilgi paylagim gergeklestirmek,

Belediyenin misyon ve vizyonu dogrultusunda sube miidiirltigii ile ilgili stratejik
hedeflerin olugturulmasini, uygulanmasini saglamak, bu dogrultuda biitge teklifi
hazirlamak, uygulamak, biit¢e ve performans gerceklegsmelerini izlemek, ilgili Ust
ybnetime raporlamak, aksayan yonlerle ilgili iyilestirmeler yapmak,

Gergeklestirme gorevlisi olarak is ve islemleri yapmak,

Personelin egitim ihtiyaglarim belirleyerek, egitim almalarini saglamak,

flgili mevzuata gdre yapilan yapim, mal veya hizmet alimi iglerine ait kontrolliik ve
inceleme hizmetlerini yiiriitmek, hakedis ve ilgili 6deme evraklarim hazirlamak,
muayene kabul, gegici kabul ve kesin kabullerini mevzuata uygun olarak yapmak,
l1gili mevzuata gére yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait “Is Deneyim
Belgesini tanzim etmek ve Daire Bagkaninin onayina sunmak,

Gerek gorillmesi halinde, ilgili mevzuata gére yapilacak olan yapim, mal ve hizmet
alirm iglerine ait teknik sartnameleri hazirlamaktir.
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Alt Yapi ve Koordinasyon Merkezi Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve
Sorumluluklan
MADDE 10- (1) Alt yap: ve koordinasyon merkezi(A YKOME) sube midirligii
gorev, yetki ve sorumluluklar;

AYKOME yénetmeliginde belirtilen ilke ve sartlara uygun yiirtitiilmesi hususunda
gerekli denetimi ve koordinasyonu saglamak,

Kurul giindemini hazirlamak, gérlisme tutanaklarini ve kararlar diizenlemek, alinan
kararlan ilgili makamlara géndermek,

AYKOME' ye iiye génderen kamu kurum ve kuruluglan arasinda koordinasyonu ve
iletisimi saglamak,

Alt yap1 programlarinun hazirlanmasinda, taslakiarin birlestirilip kesinlestiriimesinde
iist yap1 program ve ¢aligmalari ile koordinasyonu saglamak. Kesin programlarda
birden fazla kurum ve kurulug tarafindan ayni anda yapilmas: gerekenleri ortak
programa alip, AYKOME’ nin onayina sunmak.

Alt yap ¢alisma izni istenen glizergahlarin kesiflerini yapip ¢alismanin uygun olup
olmadifina karar vermek,

Alt yapi ile ilgili kazi yapacak gergek ve tiizel kigilere izin ve kazi ruhsati vermek.
Kazi ruhsatina iliskin bedelleri(zemin tahrip, ruhsat harci, kdv, teminat) ¢ikartarak
bunlarin 6denmesini saglamak,

Ruhsatsiz kazi yapiimasini 6nlemek, rubsatsiz kaz: yapildiginin tespiti durumunda,
kazi yapanlar hakkinda gerekli islemin yapilmasin saglamak,

Kaz izni verilen altyap: ¢aligmalarini 15 Haziran 2006 tarih ve 26199 sayili resmi
gazetede yayimlanan Bliytiksehir Belediyeleri Koordinasyon Merkezleri Yonetmeligi
hiikiimlerine gore denetlemek. Gerekli gérdiigii hallerde Bilyiiksehir Belediyeleri
Koordinasyon Merkezleri Yonetmeligindeki mileyyideleri uygulamak,

Ust yapis1 yapilacak yollar ile ilgili alt kurul toplantilan diizenleyerek, eksik alt
yapilarnin tamamlanmast igin gerekli olan koordinasyonu saglamak,

Ust yap: ve alt yapt ¢aligmalan 6ncesi mevcut alt yapiya gelebilecek zararlarin dntine
gegmek amac ile saha toplantilart diizenlemektir.

Bakim Onarim ve Atélyeler Sube Mildiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar: ve
Tegkilat Yapist

MADDE 11-(1) Bakim onarim ve atdlyeler sube midiirltigli gorev, yetki ve

sorumluklan;

a) Daire Bagkan: tarafindan verilen emir ve talimatlan yerine getirmek,
mildtirliigiine baglh personelin yetki ve sorumiuluklarim belirleyerek, uyumlu
ve koordineli ¢aligmay1 saglamak,

b) Miidirliigiin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli kullanilmasini saglamak,

¢) Midirliige ulagan evraklarin ve gérevlerin dagilim ve denetimini saglayarak,
personelinin igleri zamamnda ve eksiksiz yapmasim saglamak, cikacak
sorunlarda personeline yardimci olmak,

¢) Hazrlanan hakkedis raporlarini onaylamak, yapilan her tlirlii faaliyetin
raporlanmasim saglamak ve onaylamak,

d) Kesin kabulii yapilan ihaleli islerin bakim, onarim, tamirat iglerini yapmak,

¢) Belediyemizin diger birimlerine ihtiyag halinde teknik destek vermek,

f) Parke, beton kaplama yollarda onarim iglerini yapmak, meydanlarda zemin
kaplama onarim iglerini yapmak,

g) Gerektiginde belediyemize ait park, yesil alan ve tesislerde parke, beton
kaplama onarim iglerini yapmak,
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Belediyemize ait olan meydan, yol, cadde ve bulvar aydinlatmalan ile trafo ve
tesislerin elektriksel bakim, onarimini yapmak ve yaptirmak,

intiyag halinde belediyemizin diger daire bagkanliklarmin yiirtittiigt islere
kamyon, i makinesi destegi vermek, yapisal onanimian igin malzeme destegi
saglamak,

Yol ve kaldinmlarda hasar goren ¢elik konstriikksiyvon elemanlarimn
onarimlarini yapmak ve ihtiyag duyulan yerlerde yeni imalat yapmak,

Ozel glinlerde sehrin muhtelif yerlerinde aydinlatma galismalan yapmak,
Belediyeye ait tiim bina ve tesislerde kiigiik onarim faaliyetlerini yapmak,
Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlanna panel ¢it,
tente, Atatiirk biistli, sundurma montajins saglamak,

Zabuta Dairesi Bagkanlifinin ve Belediyemiz ilgili birimlerinden gelen, usulsiiz
buldugu eklentilerin ve reklam amagcli unsurlarin s6ktimtinde destek saglamak,

m) Afet durumlarinda; sel, firtina, agin ya@is, orman yangin ve benzeri durumlan

Belediyemiz birimlerine, ilge belediyelerine ve difer kamu kurumlarina
talepler ve imkanlar dahilinde destek saflamaktir.

Tegkilat Yapisi
MADDE 12-(1) Bakim onarim ve atolyeler sube miidiirltigii agagida belirtilen
sefliklerden olugmaktadir;

a) Atolyeler ve Bayindirlik Bakim Onanim Sefligi

b) Elektrik Aydinlatma Bakim Onanim Sefligi

Atdlyeler ve Bayindirhik Bakim Onarm Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
MADDE 13-(1) Atélyeler ve bayindirlhik bakim onarim seflifi gorev, yetki ve
sorumluluklari;

a)
b)

¢)
9]
d)

€)

f)
g

g)
h)

Ihtiyag¢ halinde belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

Bozulan parke, beton kaplama yollarda ve meydanlarda onarim islerini
yapmak,

Gerektiginde belediyemize ait park, yesil alan ve tesislerde parke, beton
kaplama vb. onanm islerini yapmak,

Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlannda parke,
beton, kaplama vb. bakim, onarim, yapim iglerini yapmak,

Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanianna panel ¢it,
tente, Atatlirk biistli, sundurma montajini saglamak,

Afet durumlarinda; sel, firtina, agir1 yagig, orman yangini ve benzeri durumian
Belediyemiz birimlerine, ilge belediyelerine ve difer kamu kurumlarina
talepler ve imkanlar dahilinde destek saglamaktir.

Ihtiyag duyulmas: halinde, bistlerin ve heykellerin boya, vernik, tamirat,
bakim ve onariminin yaptimasi

Belediyemiz birimlerine ait yerlerde hasar goren demir aksam, 1zgara, ¢elik
konstriiksiyon bakim onarim ve imalatini yapmak,

Gerektiinde sosyal hizmetler kapsaminda sahne dekor malzeme imalatim
(metal ve mobilya kapsaminda) gergeklestirmek,

Belediyemiz sorumluluk alamindaki bina ve tesislerde boya, badana, bakim ve
onarim caligmalarnn: saglamak,

Etkinlikler kapsaminda protokol tribiini kurulumu ve etkinlik bariyerinin
taginmasini saglamak,

Belediyemiz ilgili birimlerinden gelen usulstiz buldugu eklentilerin ve reklam
amagh unsurlarin s6kiimiinde destek saglamak,
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j) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger daire bagkanhiklanmin yirGttigt islere
kamyon ve is makinesi destegi vermek, yapisal onarimlart igin malzeme
destegi saglamak,

k) Bakim onarim ve atdlyeler sube midirligiine tedarik edilen mal ve
malzemelerin giriglerinin planlanmas:, titketim olarak ¢ikiglarini yapmak,

1) Sube midirliigine tedarik edilen malzemelerin kullanim amacina uygun
sekilde ayrilarak dtizenlenmesini saglamak,

m) Belediyemiz hizmet binalari, tesisler ve ilgili birimlerden gelen talepler
dogrultusunda muhtelif izolasyon ¢aligmalarimi saglamaktir.

Elektrik Aydinlatma Bakim Onarim Seflifi Gérev, Yetki ve
Sorumiulukiar

MADDE 14-(1) Elektrik aydinlatma bakim onarim sefligi gérev, yetki ve
sorumluluklari;

a) [htiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

b) Belediyemize ait olan meydan, yol, cadde ve bulvar aydinlatmalar ile trafo ve
tesislerin elektriksel bakim onanmim yapmak ve yaptirmak,

¢) Belediyemize ait tiim bina ve tesislerinde elektrik bakim onanm galigmalarini
yapmak,

¢) Ozel glinlerde sehrin muhtelif yerlerinde aydinlatma galigmalanim yapmak,

d) Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlanindaki kiigiik
¢apli bakim onarim islerini yapmak,

e) Bakim onanm ve atdlyeler sube miidiirliigline tedarik edilen mal ve
malzemelerin girislerinin planlanmasi, titketim olarak ¢ikiglarini yapmak,

f) Sube miidirligiine tedarik edilen malzemelerin kullanim amacina uygun
sekilde ayrilarak diizenlenmesini saglamaktir.

Yol Yapim Sube Miidiirtiigiiniin Gorev Yetki Ve
Sorumluluklan
MADDKE 16 (1) Yol Yapim Sube Miid{irligtiniin Gorev Yetki Ve Sorumluluklari;

a) Fen [sleri Dairesi Bagkanligi'na bagh olarak ve difer birimler ile koordineli olarak
yaptlacak olan imalatlarin igin baglangicindan bitimine kadar yapimim ve/veya
denetlenmesini saglamak Yasa ve ydnetmelikler dogrultusunda, kurum i¢i ve kurum
dist kuruluglarla koordinasyon saglayarak gerekli bilgilerin teminini saglar,

b) Manisa Biiyiiksehir Belediyesi simirlan dahilinde Biiyitksehir Belediyesi
Meclisince belirlenen yollar ve mahalleleri merkeze baglayan yollarin, Yapimi,
Bakimt (Insaat isleriyle ilgili) Onarimini ve Sanat Yapilarini yapmak,

¢) Koprii, Menfez (Sanat Yapilarin tamamini), Ust Gegit ve Képriilii kavsaklart yapmak
veya yaptirmak,(Ulagim Dairesi Bagkanlif ile birlikte )

¢) Yaplacak tiinel, kdprii, viyadiik gibi bliyiik sanat yaptlarimin pmJelcndmlme
kriterlerini belirlemek ve teknik sartnamelerini hazirlamak veya hazirlatmak,

d) Yapilacak tiinel, koprii, viyadiik gibi biiyiik sanat yapilannin avan projeleri ile
detay projelerini ve metrajlanm hazirlamak veya hazirlatmak,

e) Karayollan yapiminda kullanilan tiinel, képril, viyadiik gibi biiyilik sanat
yapilarinin dayanma yapilarinin standartlarim belirlemek, bunlara ait projeleri
gelistirip yayinlamak, gerektiginde tip projeleri, g1 ve teressiibat gecis yapilan
projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,

f) Projesi tamamlanmis olan tiinelleri, kdprii ve viyadiikleri yapmak veya yaptirmak,
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g) Tarihi képriilerin bakimi ve onarimini yapmak veya yaptirmak,

g) Tinel projeleri ve tlinel yapimu ile ilgili sartnameleri ilgili birimlerle koordine ederek
hazirlamak veya hazirlatmak,

h) Ttneller, kopriiler, viyadiiklerle ilgili yénetim bilgi/bilisim sistemini kurmak ve ilgili
birime devretmek,

1) Karayollarindan taginacak agir, §zel ve tehlikeli ytiklerin taginmasina iligkin
bliylik sanat yapilari agisindan gorils vermek,

i) Son imar planlarina gore yollar1 agmak,

j) Arazi yollarinin yapim, bakim, onaruminda ve sanat yapilan yapim ¢aligmalaninda flge
Belediyelerine yardimci olmak, ,

k) 11 simin igerisindeki sorumlulugumuzda bulunan yollarda Asfalt Kaplama ve
Asfalt Yama yapmak,

1) Sathi Kaplama ¢aligmas: yapmak,

m) Stabilize, Alt temel ve Temel Malzeme Temini, Nakli ve Serme-Sikigtirma

¢aligmalan yapmak

n) Tabii afet vb. durumlarda ilgili birimlere yardimci olmak

o) Karla miicadele galigmalan yapmak,

6) Muhtelif Kaz ve Nakli {slerini yapmak,

p) Bordiir ve Tretuvar yapim, bakim ve onanmlarini yapmak,

r) Ulagim Dairesi Bagkanligi’'ndan gelen projelerin ve Ukome karan alinarak
gonderilen islerin yapimim gerceklestirmek,

s) Kamulagtirmasi yapilan yerlerde gerekli onlemleri alarak kalan bina vb.lerin yikimum
yapmak,

§) Menfez, Koprii, Kopriilii Kavsak ve Oto korkuluk (bariyer) yapmak,

t) Thale usuldl ile yapilan iglerin dosyalanm hazirlamak,

u) Imalatlarin projeye uygun ve mevzuata uyguniugunu, igin baslangicindan
bitimine kadar denetlemek,

ii) Imalatlan kullanima hazir hale getirmek,

v) [sin Gegici ve Kesin Kabuliinii yapmak,

y) Yapilan imalatlarin uygulanma safhasimin ydnetimi ve denetimi kendisine verilen
islerin s6zlesme eklerine, Fen ve sanat kurallanna uygun olarak ve is programi
geregince iyi bir bigimde yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak,

z) Tespit edilmis hedef, strateji ve politikalar dogrultusunda planlan hazirlamak,

uygulamak, uygulatmak ve aksayan ynlerini tespit ederek ¢oziim tiretmek

aa) Altyap1 kuruluslan ve AYKOME Sube Miidtirltigl ile koordineyi saglamak,

bb) Bitiml(l sicak kangik asfalt galigmalarimin bitimine mfiteakip isaretlemelerinin
yaptlmasi igin ilgili kurum ve birimlerle iletisimi ve koordineyi saglamak,

cc) Biriminde yapilacak olan diizeltici-onleyici faaliyetlerin  gergeklestirilmesini
saglamak,

¢¢) Konusu ve birimi ile ilgili sikdyetlerin degerlendirilmesinde katkida bulunmak ve
¢ozlimler liretmek, sonuglandinimasim saglamak

dd) Birimi ile ilgili faaliyet raporlarinin periyodik olarak hazirlanmasi ve Daire
Baskanlifina sunulmasini saglamak

ee) Her yil i¢in Biitge teklifi hazirlamak Daire Bagkanlig onay: ile Mali Hizmetler
Dairesi Bagkanligi’na stiresi i¢inde gonderilmesini saglamak

ff) Kalite Stire¢ performanslan periyodik olarak izlenerek, milgteri memnuniyetine
ybnelik anket ¢aligmalar: gerceklestirmek siireg analiz sonuglarina gore iyilestirme
¢ahigmalarinin yapilmasi saglamak

gg) Mesai saatlerinin etkin ve verimli kullamimas: saglamak
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g8) Birim ¢aligmalarinda kullanilan demirbag malzeme ve kirtasiyenin amacina uygun
kullanim saglamak

hh) Birimin kalite siireglerine ait faaliyet raporlart periyodik olarak hazirlamak ve
Daire Bagkanli1’nin bilgisine sunmak,

1) Is glivenligi ve ¢alisma ortamumn stirekli gelistirilmesi igin gereken &nlemlerin
alinmasi saglamak

ii) Miidiirliigiin hizmet ve faaliyetlerini degerlendirmek ve gereken 6nlemlerin
alinmasini saglamak {izere Daire Bagkanlifii tarafindan diizenlenen aylik toplantilarda
caligma raporlar: hazirlanarak bilgi paylagimi ger¢eklestirmek,

ji) Belediyenin misyon ve vizyonu dogrultusunda sube midtrltigi ile ilgili stratejik
hedeflerin olusturulmasini, uygulanmasim saglamak bu dogruituda biitce teklifi
hazirlamak uygulamak, blitge ve performans gergeklesmelerini izlemek, ilgili st
ybnetime raporlar, aksayan yénlerle ilgili iyilestirmeler yapmak,

kk) Daire Baskaniigi ve Ust Yonetim tarafindan verilen gorev ve sorumluluklar
yerine getirmek,

1) Miidiirltiglin yapacag: yapim, hizmet ve mal alunlan ile ilgili teknik sartnamelerin
hazirlanmasim ve gergeklestirilmis ihalelerin, sartnameler dogrultusunda yapilmasim
kontrol etmektir.

BESINCi BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik
MADDE 15-(1) 09/07/2019 tarihli ve 353 numarali meclis karan ile onaylanan
Fen Isleri Dairesi Bagkanligi Calisma Yonetmeligi ylirtirliikten kaldinlmigtir.

Mevcut Yonetmeligin Uygulanmasi

GECICi MADDE 1- (1) Bu yonetmelik yiiriirliige girinceye kadar mevcut
yonetmeligin bu ySnetmelige aykint olmayan hiikiimlerinin uygulanmasina
devam edilir.

Yiiriirliik

MADDE 16- (1) Bu yonetmelik hitkiimleri Biiyliksehir Belediye Meclisince
kabulil ve belediye ilan tahtasinda ve/veya belediyemiz web sitesinde
yayimlandiktan sonra yiirtirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Manisa Biiyliksehir Belediye
Bagkam tarafindan yiirtittiliir.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmmgtir.
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