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Karar Tarih:26/11/2024 Konu: Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanlig
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Ozet: Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanlhiginin Gérev, Yetki ve Sorumluluk Esaslarini Belirleyen
Yonetmelik" taslagmnin degerlendirildigi 19.11. 2024 tarih ve 37 sayth Hukuk Tarifeler Komisyonu
raporunun kabuliine oy birligi ile karar verildi.

Manisa Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 3'iincii Se¢im Donemi 1'inci Toplant: Yili, Kasim ay:
toplantisinin 2'nci Birlegimi 26 Kasim 2024 Sali giinii saat 18.00'da Belediye Meclis Bagkani'nin
bagkanlifinda Kiiltiir Sitesi Meclis Salonunda yapildi.

KOMISYON RAPORU:

Hukuk Tarifeler Komisyonu’nun 19.11.2024 tarih ve 37 sayili raporunda; "Manisa Biiyliksehir
Belediyesi biinyesindeki diger birimlerin yaptig1 is ve iglemler ile vatandaglarimiza daha verimli hizmet
sunabilmek adina Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanligimizin teskilat yapisinda degisiklik yapilmas:
ihtiyaci hasil oldugundan, yeni ihtiyaglara cevap verecek sekilde ve 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi
Kanunu ile 5393 Sayili Belediye Kanununa istinaden hazirlanan "Manisa Biiyiiksehir Belediyesi Emlak
ve Istimlak Dairesi Baskanhgimin Gérev, Yetki ve Sorumluluk Esaslarim Belirleyen Yonetmeligi" nin
ekte sunulan haliyle revize edilmesinin kabulii komisyonumuzca uygun goriilmiigtiir." denilmektedir.
KARAR:

Hukuk Tarifeler Komisyonu’nun 19.11.2024 tarih ve 37 sayili raporunun kabuliine meclisimizce
oy birligi ile karar verildi.

EK: Emlak Ve Istimlak Dairesi Bagkanligi'min Gorev Yetki Ve Sorumluluk Esaslarim
Belirleyen Yonetmelik (9 Sayfa)

e-imzalidir e-.imzahdlr e-imzalidir
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MANiSA BUYUKSEHIR BELEDIYES}
. EMLAK VE iSTIMLAK DAIRES{ BASKANLIGININ
GOREV, YETKI VE SORUMLULUK ESASLARINI BELIRLEYEN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmumlar

Amag

" MADDE 1- (1) Bu Yénetmelik, Manisa Bilytiksehir Belediyesi Emlak ve Istimidk Dairesi
Bagkanhginn gérev, yetki ve sorumluluk esaslarini belirtmek tizere hazirlanmigtir,

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik, Manisa Biiyiikgehir Belediyesi Emlak ve istimlak Dairesi
Baskanliginin hizmet ve galismalarina iliskin usul ve esaslanm kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 10/07/2004 tarihli ve 5216 sayih Bilyiiksehir Belediyesi
Kanunu ve 5393 Sayih Belediye Kanunu dayanak alinarak hazirlanmustir.

Tanimlar ve kisaltmalar

MADDE 4- (1) Bu Ydnetmeligin uygulanmasinda;

a) Bagkan : Bityiiksehir Belediye Bagkamm,

b) Belediye : Biiyliksehir Belediyesini,

¢) Daire Bagkam : Bityiiksehir Belediyesi Emlak ve Istimlak Daire Bagkanins,
d) Daire Bagkanhgn  : Biiyiiksehir Belediyesi Emlak ve Istimlak Daire Bagkanligam,
e) Enclimen : Bitytikschir Belediyesi Enclimenini,

f) Genel Sekreter : Bilyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

g) Genel Sekreter Yardimcisi: Biiyiiksehir Belediyesi Emlak ve Istimiak Dairesi
Bagkanhgmin bagh bulundugu Genel Sekreter Yardimeisum,

h) Meclis : Bilyiiksehir Belediye Meclisini,

1) Sube Midiirliigt  : Daire Bagkanhgina Bagh Sube Muddrliiklerini,

i) Personel : Sube Mudiiritiklerinde alisan idari ve teknik personeli ifade eder.
ixinci BOLOM

Daire BagkanhZimin Tegkilat Yapisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Bagkanhfiinin teskilat yapisi

MADDE 5- (1) Emlak ve istimlak Daire Bagkanligi, Daire Bagkanina bagh

a) Emlak Sube Miidiirliigii

b) Kamulagtirma Sube Mudiirligii

¢) Kiralama ve Takip Sube Mudirligtinden olugmaktadir

(2) Her sube miidiirliigiinde yeteri kadar seflik ve servis bulunur.

(3) Sube Mildirliigiine bagh sefliklerin kurulmas, saysi, ismi ve gorevlerinin tespiti
Bagkanlik Makaminin onay: ile belirlenir.
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Daire Bagkanhiginmn gérev, yetki ve sorumiuluklan

MADDE 6- (1) Daire Bagkanhgi1; Kamulagtirma iglemleri, belediye taginmazlannin edinimi,
yonetimi ve elden gikanimasina iliskin is ve iglemler, idari ve mali hususlara dair hizmetleri yapar
ve yetkileri kullamr,

a) Belediyenin amag ve politikalarina, stratejik planina uygun olarak Daire Bagkanligina ait
plan, program ve biitge Snerisinin hazirlanmasint saglamak ve onaya sunmak.

b) Daire Baskanlig: faaliyetlerinin onaylanan plan, program ve biitgeye uygun olarak, etkin
ve verimli bir sekilde yiiriitiiliip gergeklestirilmesi igin gerekli 6nlemleri almak.

c) Belediye taginmazlarimn deferlendirilmesi, korunmasi, en karli ve verimli sekilde
isletilmesi, tapu tescillerinin yapilmasin takip etmek, bu konuda diger birimlerle koordinasyonu
saglamak, mistakil ve hisseli tasinmazlarin satilmasi ve satin alinmasimi saglamak, gerektiginde
izale-i liyu davasi agiimasina yonelik tiim is ve islemleri ylirlitmek.

¢) Belediyenin miilkii olan tasinmazlann envanterini ¢ikarmak, tapu kayitlarim izlemek ve
kayitlanmn tutulmasins saglamak.

d) Mahalli miisterek nitelikteki hizmetlerin yerine getirilmesi amaciyla, belediye ve miicavir
alan sinirlan icerisinde tasinmaz almak, kamulastirmak, satmak, kiralamak veya kiraya vermek,
trampa etmek, tahsis etmek, bunlar tzerinde simrh ayni hak tesis etmek amaciyla gerekli is ve
islemlerin yiiriitilmesini saglamak.

¢) Arsa ve konut politikalan olusturulmasina ydnelik projelere dayanak teskil edecek,
aragtirma yapmak veya yaptirmak.

f) Daire Baskanhg ¢alismalannda, is dagiiminin denge ve esnekligini saglamak, bu amagla
kadrosunun is béliiminii ve galigma diizenini olusturmak.

Daire Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 7- (1) Daire Bagkaninin gérev. yetki ve sorumluluklan sunlardir:

a) Daire Bagkanhgim temsil eder.

b) En iist y6neticisi olarak Daire Bagkanhifuu sevk ve idare eder.

¢) Daire Bagkanligi ile ilgili harcamalarda harcama yetkilisidir.

¢) Daire Baskanh ile ilgili yazigmalarda birinci derece imza yetkisine sahiptir.

d) Daire Bagkanhig ile diger Daire Bagkantiklart arasindaki koordinasyonu saglar.

e) Daire Bagkanhgins kurumun vizyon, misyon ve ilkeleri ile mevzuata uygun bir sekilde
yonetmekten sorumiudur.

f) Daire Bagkanlifinin is ve iglemlerini planlar, uygular ve sube midurliklerinin
cahgmalarim ilgili yasa ve ydnetmelikler cercevesinde yonlendirir, denetler, iglerin daha etkin,
verimli sekilde sonuglandiriimasina yénelik gerekli tedbirleri ahr.

g) Yonetmeligin 6. maddesinde siralanan gérev ve sorumluluklan ile Baskan, Genel
Sekreter ve bagh Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan verilen emir ve talimatlan yasalar
gergevesinde yerine getirmek.

- 8) Belediyenin belirlenmis ya da belirlenecek olan politikalan dogrultusunda plan ve
program gelistirir, 5018 sayihh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregince sahip oldugu
gorevleri yapar, yetkileri kullanir, biitge hazirlar ve hazirlanan plan, program ve biitcenin Mali
Hizmetler Dairesi Bagkanhfina génderilmesini saglar. _

h) Belediyenin amag ve politikalarina, stratejik planina ve yithik programiarina uygun olarak
gbrev ve hizmetlerin etkin ve verimli bir sekilde uygulanabilmesi igin gerekli énlemleri alir.

i) Gerektiginde personelinin hizmet i¢i egitim almasim, yurt ii ve yurt disi konferans, kurs
ve seminerlere génderilmesini saglamak.

i) Belediye Bagkanhginca gorevlendirildigi komisyon, komite vb. galigma guruplarindaki

gBrevlerini yerine getirmek.
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j) Toplam kalite anlayin dogrultusunda Daire Bagkanlifi ile ilgili kalite sistem
ahsmalarina katkida bulunur ve bu sistemin siirekli geligmesini saglar, memnuniyete yonelik
caligmalar yapar/yaptinir. -

k) Daire Bagkanhgina bagli Sube Midiirliiklerinde kullanilan demirbas malzeme ve
kirtasiye malzemelerinin amacina uygun kullaniimasin saglar.

1) Gorev alamina giren konulardaki yayinlart ve mevzuati izlemek, konuyla ilgili olarak
personelini bilgilendirmek ve gorevlendirmek.

m)Personel hareketlerini planlar, izinleri denetler ve koordine eder.

n) I¢ ve dis denetimlerde en iyi sonucu alma hedefi dogrultusunda, uygulama ve ¢aligmalan
yonlendirir, -

o) Sube miidiirliiklerinin ¢alisma raporlarint onaylar, Daire Bagkanhgimn yillik i;ailsma
raporunu hazirlatarak, onaylar ve {ist yonetime sunar.

o) Kesintisiz bir ¢aismanin yiiriitiilmesi i¢in Daire Bagkanh@min arag, gereg, malzeme ve
personel ihtiyaglarini belirlemek ve temini igin ilgili makama teklifte bulunur.

p) Kendisi de dahil olmak tizere, personelin herhangi bir nedenle igyerinden kisa veya uzun
stireli ayrilmas: halinde, s6z konusu islerin kimler tarafindan yapilacagini belirler.

r) Daire Baskanhifina ait mal ve hizmet alim taleplerini mevzuata uygun sekliyle
sonuglandirip, teslim edilen malzemelerin muayene ve kabul iglemlerinin yapilmasim saglar.

s) Disiplin yonetmelikleri geregince disiplin amiri olarak sahip oldugu gérevleri yapar ve
yetkileri kullanr.

s) Is glivenlifini saglar ve calisma ortarmnin siirekli iyilestirilmesi igin gerekli ¢ahymalan
yapar.

t) Bedel Tespit Komisyonu, Ecrimisil ltiraz Komisyonu, Kiymet Takdir Komisyonu ve
Uzlasma Komisyonu kurulmasini saglamak.

Kamulagtirma Sube Midilrligiiniin gorev, yetki ve sorumtuluklari

MADDE 8- (1) Kamulastirma Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumlulukiari gunlardur.

a) Belediye Meclis kararlar ile karar altina alinan kentsel doniisim proje alanlan harig park
alanlan, yesi! alanlar, yollar, kurum hizmet alanlari ve birimlerden gelen talepler dogrultusunda
Bagkanltk Makarmmin uygun gorecegi diger alanlarda; 5393 sayih Kanun, 5216 sayih Kanun,
08/11/1983 tarih ve 2942 sayih Kamulastrma Kanunu ve ilgili diger mevzuat gercevesinde
kamulastirma kararlannin alinmasi ve diger plan ve programlaninin yapiimasina iligkin is ve
islemleri ytiriitmek.

b) Belediyenin yetki ve sorumlulugu kapsaminda yiiriitecegi kamu hizmetleri icin gerekli
olan kamu kurumlanina ait tasinmazlart Kamulagtirma Kanunun 30’uncu maddesine gére takas ve
satin alma iglemlerini yapmak.

¢) Kamulagtirma ile ilgili mevzuatin 6ngordiigii her tiirlti hazirh@in yapiimasi, Meclis veya
Enclimene sunulmasi, kamu yaran karan alinmas ile ilgili i§ ve islemleri yiriitmek ve gerektigi
. hallerde kamu yarari karar1 onayim almak iizere Valilik Makamina sunulmasim saglamak.

¢) Kamulastinlacak alanin her tirld pafia, plan ve millkiyet haritasim temin etmek, bu
konuda bilgi ve belge toplamak.

d) Belediyenin kamulagtiracagi taginmazlann tapu sicil-kayit aragtirmalarim  yapmak,
tasinmazlar Uzerindeki serh, rehin, ipotek. haciz, irtifak ve intifa haklan ile beyanlar hanesinde
kayith bilgileri edinmek, gerekmesi halinde gerekli terkin islemlerini saglamak.

¢) Kiymet Takdir Komisyonu ve Uzlasma Komisyonu kurulmasi ile ilgili gerekli ¢aligmalan
yapmak.

f) Kamulagtirma islemlerine iliskin Kiymet Takdir Komisyon Raporu yazimi ve Uzlasma
Komisyonu tutanaklannin hazirlanmast ile ilgili gereken sekretarya gorevini ylirlitmek.
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g) Kamulagtirma islemlerine iligkin parsel sahiplerinin uzlasmaya ¢aginlmasina ait iglemleri
ylritmek.

g) Sube Miidiirligiiniin gorev alam kapsaminda olup ta Belediye ile uzlagitamayan taginmaz
sahipleri hakkinda tespit ve tescil davalarinin agilmas: ve takibi igin Birinci Hukuk Miigavirligi ile
gerekli islemleri ytiriitmek.

h) Kamulagtinlan taginmazlarin tapu idaresinde Belediye adina tescili ya da kamu adina
gerekli terklerin yapilmasinin saglanmasi ve sonucunun ilgili birimlere bildirilmesini saglamak.

1) Tapu Midiirliigiinde, Belediye adina tescil iglemi tamamlanan tasinmaz maliklerine
kamulagtirma bedelinin 6denmesine iligkin islemleri yapmak.

i) Mahkemelerce hazirlaturilan ve Daire Bagkanh@ina iletilen bilirkisi raporlanm
inceleyerek cevaplann hazirlanmasi, kamulagtirma bedelleri ve Belediye aleyhine sonuglanan
bedel artirma davalar ile kamulastirmasiz el atma davalan alacaklanimi tahakkuka baglayarak Mali
Hizmetler Dairesi Bagkanhgina gonderilmek.

j) Kamulagtirma iglemleri tamamiaup yikilmasi gereken binalan gerekiyorsa Hukuk
Misavirligi ile birlikte hareket etmek suretiyle tahliye etmek, ilgili kurumlardaki iglemlerini
tamamlayarak yikima hazir hale getirilmesini saglamak ve yikim islemlerinin yapilmas: igin
belediyemizin ilgili birimlerine teslim etmek.

k) Uzlagma saglanamayan tasinmaz malikleri hakkinda bedel tespit ve tescil igin dava
agilmasmni saglamak, agilan davalann sonuglanmasina kadar olan siirecte gerekli olacak bilgi,
belge ve goriisleri sunmak.

1) Kamulagtirma ile ilgili olarak agilan davalan Hukuk Misavirligince gonderilen bilgi
belgeler dogrultusunda takip etmek, bilirkisilere eslik etmek (izere teknik personel
gbrevlendirmek, konu hakkinda bilgi, belge ve goriigleri hazirlamak.

m)Belediyenin aleyhine agifan kamulastirmasiz el atma davalanna iligkin olarak sorumluluk
alaninda kalan konulara iliskin gerekli bilgi, belge ve gortisleri sunmak.

n) Ozel ve tiizel kigilerden gelen kamulastirma taleplerinin degerlendirilmesi hususunda
gerekli islemleri yapmak ve bu dogrultuda cevaplandirmak.

0) 5999 sayih Kanun, 6111 sayih Kanun, 5998 sayili Kanun, 2942 sayili Kanun ve 3194
sayih Kanun ile ilgili diger kanunlar dogrultusunda kamulastirma islemi yaptimadan fiili alarak el
atilmig bulunan ya da hukuki el atildig iddias: ile dava agilan taginmazlarla ilgili olarak, mevzuat
hitkiimlerinin yerine getirilmesi igin gerekli iglemleri baslatmak, takip etmek ve sonuglandirmak.

8) Actlnus bulunan kamulagirmasiz el atma davalan ya da mevzuat geregi uzlasma
talebinde bulunulmasi durumunda, taginmazla alakali miilkiyet aragtirmasiin  yapilmasi,
planlaninin temin edilmesi, mahallinde tespiti ile kiymet takdirlerinin yapilmasi, mevzuatina
uygun bir sekilde uzlagmaya davet edilmesi ve Uzlasma Komisyonu nezdinde takibini yaparak

“sonuglandirmak.

p) £l atmaya konu taginmaz ile alakali basta argiv kayitlanindan gerekli aragtirmalanin ayrica
tiim kurum ve kuruluglarla daha dnce yapiimig bir iglem olup olmadifini, 6deme ve sair konulan
tespit etmek tizere gerekli yazismalan hazirlamak, takip etmek ve neticelendirmek.

1) Tagmmazin miilkiyetinin kurum adina ya da durumuna gore kamu adina terkin ediimesi,
dosyast tekemmiil ettikten sonra uzlagilan bedellerin 6denmek tizere tahakkuka baglanarak Mali
Hizmetler Dairesi Bagkanligma goénderilmesi konularinda islemleri takip etmek ve
neticelendirmek.

s) Uzlagilamayan tasinmaz sahipleri aleyhinde Hukuk Miisavirligi kanah ile tapu iptali
tespit ve tescil davasi agiimasim saglamak.

5) Konusu mahkemeye intikal etmis bulunan tasinmazlarla ilgili olarak emsal degerlerinin
temini, degier tespitlerinin yapilarak savunmaya esas bilgilerin ve belgelerin olugturularak Hukuk
Miisavirligine génderilmesini saglamak.

t) Belediye aleyhine sonuglanan kamulagtirmasiz el atma davalarinin alacaklannin
tahakkuka baglanarak Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhgina gonderilmesini saglamak ve mahkeme
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kararlarina istinaden bedelleri Gdenmis olanlann tapuda tescil islemlerini takip ederek
sonuglandirmak.

. u) Belediyenin yetki ve sorumlulugu kapsaminda yiriitecegi Kamu hizmetleri igin milkiyeti
Maliye Hazinesine ait taginmazlarin 3194 sayih imar Kanununun 11'nci maddesine istinaden tapu
devir ve terk islemlerini yapmak.

i) 5216 sayili Bityiiksehir Belediye Kanununun 27 nci maddesine istinaden ilge belediyeleri
ile bagh bulunan kurum ve kuruluslarla yapaca§ ortak projeler kapsaminda 2942 sayih
Kamulastirma Kanununa iliskin kamulagtirma islemlerini yapmak.

v) 5393 sayih Belediye Kanununun 73’iincti Maddesi geregince Belediye Meclis Karan ile
Kentsel Donilsiim ve Gelisim alam ilan edilen alanlarda, 2942 sayili Kamulagtirma Kanununa
istinaden kamulastirma islemlerini yapmak.

y) 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 33'tincii maddesi uyarinca
gerceklestirme gorevlisi olarak mali i§ ve iglemleri yiiriitmek.

2) I¢ ve dis denetimierde en iyi sonucu alma hedefi dogrultusunda, uygulama ve galismalan
yonlendirir.

aa) 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu ve 3071 sayih Dilek¢e Kanunu Kapsamindaki bilgi
edinmek amacli bagvurulara ilgili mevzuatta belirtilen siireler igerisinde cevap vermek.

bb) Diger kanunlarla belediyeye verilen gorevleri, Daire Bagkamnin talimatlan
dogrultusunda sonu¢landirmak.

cc) Gorev alam ile ilgili arsivleme islemlerini yapmak.

Emlak Sube Mildiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklan
MADDE 9- (1) Emlak Sube Miidtirlagiiniin gérev, yetki ve sorumlulukian sunlardir.

a) Belediye miilkiyetinde bulunan taginmazianin millkiyet bilgilerini temin etmek, Kamu
idarelerine Ait Taginmazlann Kaydina iliskin Yonetmelik ve bu yonetmelik eklerine gore
gruplandirtlarak liste halinde ¢iktilarinin alinmast, cins tashihi islemleri, tasinmazlarinin iige ve
mahallelere gore dilzenlenmesi, tapu evraklanmn, tasnif ve tashih ve giincellenmesi iglerinin
yapilmas: ve bilgisayar ortaminda saklanmasi. taginmazlardaki degisiklikleri ilgili birime
bildirilmesi iglemlerini ytiriitmek.

b) Belediye tagmnmazlarinin Emlak Beyannamelerinin ilgili belediyelerine verilmesi,
Miilkiyeti Belediyeye ait olup satig1 yapilan tasinmazlara ait, envanter kaytlannin giincellenmesi
ile satin alinan taginmazlar icin siiresi dahilinde tasinmazin bagh bulundugu ilge belediyesine
emlak beyannamelerinin verilmesini saglamak.

¢) Atil durumdaki Belediye parsellerinin tespitini yapmak, aul durumdaki taginmazlann
aktif hale getirilmesi ve en iyi gekilde degerlendirilmesi amaci ile imar plami degisikligi teklif
yazisimi hazirlamak, imar degisikligine miiteakip projelerinin gelistirilmesi igin 6neride bulunmak.

¢) Belediyenin hissedan oldugu ve kullammina uygun olmayan imar parsellerindeki
hisselerin 3194 sayili Imar Kanunun 17'nci maddesine gore difer hissedarlara satig islemlerini
yapmak; 2942 sayih Kamulagirma Kanuna gore Kiymet Takdir Komisyon Raporunun
hazirlanmas: ile ilgili gereken bilgi ve belgeleri Kamulastirma hizmetlerine iliskin gorevleri
yiiriiten miidilrliikten talep etmek, parsel sahipleri ile uzlagiimasi halinde hissedarlara satis
islemlerini yapmak iizere Enciimene teklifte bulunmak, satyi durumunda Tapu Sicil
Miuidiritiklerinde tescil islemini saglamak.

d) Belediyenin de hisseli oldugu taginmazlarda. ortakhigin giderilmesi davasinda Hukuk
Miisavirligi ile koordineli ¢alismak Bagkanhk Makaminca yetki verilmesi halinde fiyat belirlemek,
gerektigiinde satin almak {izere davalara bizzat katilmak ve pey siirmek, satin alinmas: durumunda
Tapu Sicil Midtirltklerinde tescil igleminin yapiimasimi saglamak.

e) 5393 sayih Kanunun 75%inci maddesinin birinci fikrasmmn (d) bendi hikmii geregi;
Belediye miilkiyetindeki tasginmazlan bedelli veya bedelsiz olarak mahalli idareler ile diger kamu
kurum ve kuruluslarina devretmek veya siiresi 25 yili gegmemek iizere tahsis etmek {izere karar
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alinmasi ile ilgili karar organlanmin onaymna sunmak, alinacak karara istinaden protokol
hazirlamak ve mahalli idareler ile dier kurum ve kuruluglara ait tasinmazlarin imar plani amac:
dogrultusunda kullanilmak iizere belediyemiz adina bedelli/bedelsiz devir ve/veya tahsis almak
{izere gerekli iglemleri yapmak.

f) 5393 sayih Kanunun 75%inci maddesinin birinci fikrasinin (c) bendi hitkmii geregi; Kamu
kurumu niteligindeki meslek kuruluslan, kamu yararnna ¢alisan dernekler. Cumhurbagkaninca
vergi muafiyeti tamnmg vakiflar ve 7/6/2005 tarihli ve 5362 sayilt Esnaf ve Sanatkérlar Meslek
Kuruluglan Kanunu kapsamma giren meslek odalari ile ortak hizmet projeleri gergeklestirmek
tizere karar alinmasi ile ilgili karar organlanmin onayina sunmak, alinacak karara istinaden
protokol hazirlamak maballin en bilyilk miilki idare amirinin izninin alinmasi is ve islemlerini
gerceklestirmek.

g) Daire baskanhiklannin talepleri dogrultusunda, Belediye miilkiyetindeki taginmazlarin
kullamimina iligkin iglemleri yapmak.

g) Miilkiyeti/tasarrufu Belediyeye ait taginmazlarin Uzerinde tespit edilen izinsiz ve/veya
fazla kullammlarin tespitlerini yapmak, ecrimisil bedellerini belirlemek ve tahakkuk ettirmek,
Mevzuat kapsaminda belirtilen siirede itirazlan degerlendirmek kesinlesen bedellerin siiresi
icerisinde 6denmemesi halinde gerekli tahsilain yapilmasi igin Mali Hizmetler Dairesi
Baskanhgina iletilmesini saglamak ve tahliye islemlerini gerceklestirmek.

h) Belediyemize ait taginmazlar ve tasarrufu Belediyemizde bulunan tescil harici
tasinmazlarla ilgili resmi kurum ve kuruluslarla her tiirli hukuki iglemleri takip etmek,
tasginmazlarla ilgili dogabilecek hukuksal konularda Belediyemiz Birinci Hukuk Musavirligi ile
gerekli i ve iglemlerinin yapilmasi.

1) Sarth bagislan kabul etmek iizere Meclise, sartsiz bafislan kabul etmek iizere Bagkanlik
Makamina sunulacak yazi ve onaylan hazirlamak, islemlerin sonuglanmastna milteakip tapu
tescillerini yapmak.

i) 3194 sayili imar Kanunu kapsammda konulmus olan ipotek serhlerinin kaldinlmasina
iligkin iglemleri yapmak.

j) Yargiya intikal eden konular hakkinda Mahkeme ya da Hukuk Misavirlifince istenen
bilgi ve belgeler ile denetim elemanlarinca istenen bilgi ve belgeleri hazirlamak.

k) Diger sube miidiirlitkleri ile koordineli olarak 5018 sayili Kanun, Mahalli {dareler Biitge
ve Muhasebe yonetmeligi ve Belediye stratejik planina uygun olarak Daire Baskanhif biitgesini
hazitlamak ve takibini yapmak.

1) Manisa Belediyesi (miilga) iken tahakkuk ettirilen emlak vergileri, beyanname cezalan
vb. tahsilatlar ile ilgili talep ve sikayetleri degerlendirmek.

m)Daire Bagkanligi personelinin her tiirli 8zliik ve sicil iglemierinin takibini yapmak, fazla
mesai ve puantajlarim hazirlamak.

n) Daire Bagkanligina ait araglarin sevk ve idaresi ile fenni muayene ve sigorta islerini takip
etmek, bakim ve onarimlarini yapmak ve yaptirmak.

0) Daire Bagkanhigimin 4734 Sayili Kamu {hale Kanunu 22/d Maddesi geregince yapilacak
dogrudan alimlarin: gergeklestirmek.

6) Tasimr Mal Ydonetmeligi uyannca, Daire Baskanhigma ait tapmir mallann kayd,
muhafazasy, is ve islemlerinin yapilmasim saglamak.

p) Daire Bagkanhgina bagh tim sube midirliklerinin demirbas. sarf, tiiketim malzemesi
taleplerini Destek Hizmetleri Daire Baskanhgina bildirmek, temin edilen tagmr mallarin
dagitumins ve takibini yapmak.

r) Kamulagtirma ve belediye taginmazlarinin edinimi, ybnetimi ve elden ¢ikarlmasina
iligkin is ve islemleri yiiriiten sube miidurliiklerinden ¢alisma bilgileri alinarak Daire Bagkanhg:
adina tiger aylik faaliyet raporlarimi dilzenlemek.

s) 5018 sayilt Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 33’iincii maddesi uyarinca
gerceklestirme gorevlisi olarak mali i ve iglemleri yiirlitmek.
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§) Daire Bagkanliginin evrak kayit hizmetlerini yliriitmek.

t) Daire Baskanliinin argiv hizmetlerini yiirlitmek.

u) Kurum dis: ve i¢i yazigmalar yapmak.

{i) 4982 sayih Bilgi Edinme Kanunu ve 3071 sayih Dilek¢e Kanunu Kapsanundaki bilgi
edinmek amacli bagvurulara ilgili mevzuatta belirtilen stireler igerisinde cevap vermek.

v) I¢ ve dis denetimlerde en iyi sonucu alma hedefi dogrultusunda, uygulama ve ¢alismalan
yonlendirmek.

y) Gorev alam ile ilgili argivleme iglemlerini yapmak.

z) Diger Kanunlarla belediyeye verilen gorevleri, Daire Bagkanimin talimatlar
dogrultusunda sonuglandirmak.

Kiralama ve Takip Sube Miidiirliigiiniin gdrev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 10- (1) Kiralama ve Takip Sube Mudiirliigiintin gérev, yetki ve sorumluluklan
sunfardir,

a) Belediyeye ait taginmazlanin 2886 sayth Kanun hilklimlerine gbre kiraya verilme
siirecinde gerekli olan gartnameleri, s6zlesme tasarilanni ve Daire Bagkanimin ve Belediye
Bagkaninin onayim gerektiren belgeleri hazirlamak ve gerekli bilgi ve belgeleri Enclimene
sunmak, Enciimen karan sonras: i ve islemleri Daire Bagkaninin bilgisi dahilinde ydrlitmek ve
sonu¢landirmak.

b) Kiraya verilen Belediye tasinmazlart igin muhammen bedeli tespit etmek, sézlesmeleri
diizenlemek, sartname ve sozlesme hitkiimlerine uygun olarak tahakkuk iglemlerini yiirlitmek, kira
tahsilatlari takip etmek, bir yildan fazla siireli kiralamalarda kira artig1 igin gerekli islemleri
yapmak.

¢) Kiraya verilen tasginmazlann kira bedellerinin zamaminda ddenmemesinden dogan
sbzlegme ve sartname kapsamindaki yaptinmian tam ve zamamnda uygulamak adina alacak takibi
yapiimak {izere Birinci Hukuk Musavirligine génderilmesini saglamak.

¢) Belediyeye ait olup tadilat ve tamirat gerektirdigi igin kiraya verilemeyen taginmaziann
kiraya verilebilmesi i¢in Daire Bagkarumn bilgisi dahilinde ilgili birimlerle goriiserek tadilat ve
tamiratlanini yaptirmak ve kiraya verilebilir hale getirmek.

d) Miilkiyeti Belediyeye ait taginmazlann satilmas, trampasi veya tizerinde ayni hak tesis
edilmesi amaciyla Meclise sunulacak teklif yazilarim hazirlamak.

¢) Miilkiyeti, hilktim ve tasarrufu Belediyeye ait olup 5216 sayih Bilyiiksehir Belediyesi
Kanununun 26. maddesi kapsaminda belirtilen isyerlerinin Belediye sirketlerine isletme haklarinin
devredilmesi islemlerini yliriitinek.

" ) Belediyenin gdrev, yetki ve sorumlulugundaki kamu hizmetlerini yerine getirebilmek igin
Belediye birimlerinden gelen teklifleri incelemek, ihtiyag duyulan kamu kurum ve kurutuglanna,
gercek veya tiizel kisilere ait taginmazlan ilgili yasal mevzuat gercevesinde satin alinabilmesi ile
ilgili bedel tespitlerinin yapilarak Meclise sunulacak teklif yazilarim hazirlamak, satin alinmast
durumunda tapu tescil iglemini saglamak.

g) Belediyenin gérev, yetki ve sorum{ulugundaki kamu hizmetlerini yerine getirebilmek igin
Belediye birimlerinden gelen teklifleri incelemek, ihtiyag duyulan kamu kurum ve kurulusianna,
gergek veya tiizel kigilere ait taginmazlan ilgili yasal mevzuat gercevesinde kiralanmasi, kira ve
aidat bedellerinin 6denmesine yonelik is ve iglemleri yapmak.

g) Belediye kiracilanmn kira szlesmelerine uygun kullammimn olmamast veya kira
bedellerinin 6denmemesi halinde sbzlesmenin feshi ve kiralanamn tahliyesi islemlerinin Birinci
Hukuk Miisavirligi ile koordineli yliritmek.

h) Kiralama ve isletme siiresi biten Belediye taginmazlanni teslim almak, taginmaz nzaen
tahliye etmeyen kiracilarin tahliyesinin saglanmasi igin gerekli is ve islemleri yapmak.
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‘ 1) Sube Miidtirligiintin gérev alanina giren konularda Hukuk Miisavirligince talep edilmesi
halinde agilan davalann durusma ve kesiflerine Daire Bagkanimin bilgisi dahilinde katiimak ve
istenen bilgi ve belgeleri temin etmek.

i) Kiracilardan gelen ig yeri devir taleplerini 2886 sayili Devlet fhale Kanunun 66’nc
maddesine gore devir iglemlerini ytiritmek.

j) Kiracilardan gelen bakim, onanm ve tadilat taleplerini ilgili Daire Bagkanlikiarinin
gorisleri alinarak degerlendirmek ve sonuglandirmak tizere Encimene sunmak.

k) 2886 sayih Deviet fhale Kanunu kapsaminda ihalesi yapilan yerlerle ilgili sozlesme
imzalamayan veya sozlesme hilkimlerine riayet etmeyenler hakkinda ayn:-kanunun 84‘{incii
maddesi hiikiimlerine gore yasaklama iglemlerini yiiriitmek.

1) lhale kapsaminda alinmas: gereken vergi, resim ve harglari, karar pulu ve teminatlarla
ilgili bedellerin hesaplanmasi, kontrol edilmesi, muhafazasi ve iadeleri ile ilgili islemleri
yiiriitmek. .

m)Belediye miilkivetinde veya tasarrufunda bulunan kiraya verilen taginmaz mallarin
kayitlarimi tutmak, giincellemek ve muhafazasim saglamak.

n) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 33’@incti maddesi uyarinca
gerceklestirme gorevlisi olarak mali i§ ve islemleri yiirlitmek.

o) ¢ ve diy denetimlerde en iyi sonucu alma hedefi dogrultusunda, uygulama ve ¢aligmalan
yonlendirir.

5) 4982 sayihi Bilgi Edinme Kanunu ve 3071 sayili Dilekge Kanunu Kapsamindaki bilgi
edinmek amach bagvurulara ilgili mevzuatta belirtilen siireler igerisinde cevap vermek.

p) Diger Kanunlarla belediyeye verilen gorevleri, Daire Bagkaminin talimatlan
dogrultusunda sonuglandirmak.

r) Gorev alam ile ilgili argivleme islemlerini yapmak.

Sube Miidiirlerinin gérev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 11-(1) Sube Miidiirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklan sunlardir:

a) En st ybneticisi olarak Sube Miidiirliigiinii sevk ve idare eder.

b) Sube Midiirligii ile ilgili yazigmalarda birinci derece imza yetkisine sahiptir.

¢) Sube Midiirliigiiniin biitge teklifinin hazirlanmast yetkisine sahiptir.

¢) Sube Miidiirltigi ile ilgili harcamalarda ger¢eklestirme gorevlisi yetkisine sahiptir.

d) Midiirlik galisanlannin &zliik islemlerini takip etmek.

¢) Personeli arasinda gorev dagilimim yapmak ve personelin uyumlu bir sekilde calismasim
saglamak.

f) 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ile bu kanunda degisiklik yapan

5436 sayil Kanun uyannca, Sube Midirliigiintin faaliyet raporlanni, performans raporunu ve 5
yillik stratejik planini hazirlayarak, Daire Bagkanina sunar.

g) Belediyenin Stratejik Plan hazirhig: siirecinde sorumlu oiduju odak alam toplantilanm
organize eder, hedefleri belirler, faaliyetleri olusturur, diger odak alanlarinin da gorevi olmasi
durumunda ¢alismalarina katilir ve Stratejik Plamn olusmasina katk: koyar.

8) Belediye Bagkanliginca goreviendirildigi komisyon. komite vb. calisma guruplarindaki
gorevlerini yerine getirir.

h) Baglhi oldugu Daire Bagkans tarafindan verilen gorev ve sorumiuluklan yerine getirir.

1) Mesai saatlerinin etkin ve verimli kullamimasim ve personelinin uyumlu caligmasin
saglar.

i) Personelin egitim ihtiyaglarim belirleyerek egitim almalarina yonelik ¢aligmalar yapar.
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j) Tespit edilmis strateji, hedef ve politikalar dogrultusunda biriminin performans
programini hazirlar, uygular ve aksayan yonlerine yénelik ¢6ziim dretir.

k) Biriminde yapilacak olan diizeltici — dnleyici faaliyetlerin gerceklestirilmesini saglar ve
gerektiginde diger birim ve bolimlerdeki diizeltici faaliyet grup ¢ahsmalarina katilir, ekibinin
katilmasim saglar.

1) I¢ ve dis denetimlerde en iyi sonucu alma hedefi dogrultusunda, uygulama ve ¢alismalan
ybnlendirir.

UcONCU BOLUM
Ydnergeler

Yiénerge ¢ikarilmasi
MADDE 12- (1) Bu Yonetmelik hitkimlerinin uygulanmasina ve dairenin ylrittii3t
gorevlerin ayrmtilanna iligkin olarak yonergeler ¢ikarmaya Bagkanlik Makamu yetkilidir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 13- isbu Yonetmelikte yer -almayan hususlarda yiirtirltkteki ilgili mevzuat
hiiktimleri uygulanir.

Yiiriirliikten kaldimlan hiikdimler

MADDE 14- Biiyliksehir Belediye Meclisinin 26/11/2019 tarih ve 2019/645 sayih karar ile
kabul edilen “Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanlhigi Gorev, Yetki ve Sorumluluk Esaslarint
Belirleyen Yonetmelik™ ytrilrlitkten kaldinlmgtir.

Yiiriirlik
MADDE 15 - (1) Bu Ynetmelik Manisa Biiyiiksehir Belediye Meclis Kararimi miiteakiben
yayim tarihinde ytirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16- (1) Bu Yonetmelikte yapilacak degisiklikler Biyiksehir Belediye Meclis
Karan ile gergeklesir.

MADDE 17- (1) Bu Yonetmelik hitkiimlerini Biiyiiksehir Belediye Bagkan: yiiriitiir.
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